1)

Az iligytipus megnevezése

Jaszszentandras Kozség cimere, zaszlaja létesitésének és hasznalatinak
engedélyezése

Hataskorrel rendelkezo szerv

Polgarmester (atruhazott hataskorben)

Eljaro szerv

Igazgatasi csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték Illetékmentes (lasd lentebb az engedélyezési dijat!)
Ugyintézéshez szitkscges Kérelem, a rendeletben meghatarozott tartalommal.
dokumentumok

Alapvetd eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

Jaszszentandrés kozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének — Jiszszentandras
kozség cimerének és zaszlajanak 1étesitésérdl €s hasznalatanak rendjérdl szolo
1991. évi 15. 6nkorményzati rendelete (tovabbiakban: Or.)

2004. évi CXL. torvény a kdzigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabalyairol

Eljaras megindité irat benyujtasanak
médja (helye, ideje)

A kérelmet postai uton a polgarmesternek cimezve, vagy személyesen kell
benyujtani Jaszszentandras kozos Onkormanyzati Hivatalhoz kell benytjtani
iigyfélfogadasi idben.

Utmutaté, az iigymenetre vonatkozo6
tajékoztatas

Az Or.értelmében a kiadott engedély érvényessége egyszeri alkalomra,
meghatarozott idépontig vagy visszavonasig szolhat. Err6l a kiadott engedélyben
kell rendelkezni.

A (2) bekezdés kimondja, hogy a cimer huzamosabb id6n at torténd hasznalatara
vonatkoz6 engedély kiadasanak feltétele, hogy az érdekelt szervek kiadvanyai
elsésorban ne kereskedelmi célt szolgaljanak.

Az Or. 6. §-a értelmében: Amennyiben a cimer hasznalatat alkalmazasaval a
felhasznal6 pénzbevételre tesz szert,a becsiilt bevétel 10 %-nak megfeleld
engedélyezési dijat kell befizetni.

Az Or. 7. § (2) bekezdése értelmében a kérelemnek tartalmaznia kell:

a kérelmez6 szerv, személy nevét (megnevezését), lakcimét (székhelyét,
telephelyét),

a cimer el6allitasanak, felhasznalasanak céljat, modjat,

eldallitas esetén az eldallitandé mennyiséget,

a forgalomba hozatal maodjat,

forgalmazas esetén a javasolt egységarat és a varhato bevételt,

a cimer hasznalatanak id6tartamat,

a cimerrel diszitett targy mintapéldanyat (fényképet, rajzat)

Az Or. 9. §-a szerint: Nem adhat6 engedély a kozség cimerének hasznélatara, vagy
eléallitasara illetve a mar kiadott engedélyt vissza kell vonni, ha a hasznalat,
forgalomba hozatal modja, koriilménye a kozség jo hirnevét vagy a lakossag
érziiletét sérti.

Ugyintézéshez hasznalt letolthet6
formanyomtatvanyok

Kitoltési utmutatok

Elektronikus iigyintézés
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Az iigytipus megnevezése

Ado és értékbizonyitvany

Hataskorrel rendelkezo szerv

Jegyz6

Eljaro szerv

Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal, Pénziigyi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

A letoltheté formanyomtatvany kitoltése sziikséges.

Eljarasi illeték

Kiilon jogszabalyban meghatarozott eljarasokhoz sziikséges ado és
értékbizonyitvany kidllitdsnak eljarasi illetéke 4.000.-Ft, ha egy beadvanyban
tobb ingatlanra vonatkoz6 adoé - és értékbizonyitvanyt kérnek, ezek szamatol
fiiggden kiilon-kiilon kell megfizetni.

A hagyatéki, végrehajtasi és gyamiigyi eljarasok illetékmentesek.

Ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok

- Az illeték megfizetésének bizonylata, mentesség esetén annak hitelt
erdemld igazolasa iigyvedi ellenjegyzéssel.
- Irasbeli kérelem.

Alapvetd eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

2003. évi XCII. torvény az addzas rendjérél 1990. évi XCIII. tdrvény az
illetékekrol

Eljaras megindité irat

benyijtasanak modja (helye, ideje)

- Az eljaras az igyfél vagy meghatalmazott személy altal el6terjesztett
kérelem benyujtasaval indul, személyesen Jaszszentandras kozos
Onkorményzati Hivatalhoz kell benytjtani iigyfélfogadasi idSben.

- hagyatéki eljarashoz

- gyamiigyi eljarashoz

- birdsagi végrehajtasi tigyekhez

- NAV végrehajtasi igyekhez

Utmutaté, az iigymenetre
vonatkozé tajékoztatas

Az illetéket utalassal vagy készpénz-atutalasi megbizassal kell megfizetni a
11745114-15409814-03470000 szamu Allamigazgatasi eljarasi
illetékbeszedési szamlara.

A kérelem benyujtdsaval egyidejlileg igazolni kell az illeték befizetését
készpénz-atutalasi megbizassal vagy utalasi értesitével.

A kérelemben meg kell jelolni az add és értékbizonyitvany felhasznalasanak
helyét és céljat, mely adatok a bizonyitvanyban rogzitésre keriilnek.

Ugyintézéshez hasznalt letéltheté

formanyomtatvanyok

Kérelem adé és értékbizonyitvany kiadasahoz

Meghatalmazas

Kitoltési atmutatok

Elektronikus iigyintézés
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Az iigytipus megnevezése

Adoéigazolas kiadasa

Hataskorrel rendelkezo szerv

Jegyz6

Eljaro szerv

Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal, Pénziigyi Csoport

Illetékességi teriilet Jaszszentandras

Eljarasi illeték 3000.-Ft

Ugyintézéshez sziikséges A letolthetd formanyomtatvany kitdltése sziikséges
dokumentumok

Alapvetd eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

2004.évi CXL. torvény a kozigazgatasi és hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabalyair6l

2003. évi XCII. tdrvény az ad6zas rendjérdl

Eljaras megindito irat
benyijtasanak médja (helye, ideje)

Személyesen vagy meghatalmazott altal Jaszszentandras kozos Onkormanyzati
Hivatalhoz kell benytjtani iigyfélfogadasi id6ben illetve postai Giton torténhet.

Utmutaté, az iigymenetre
vonatkozd tajékoztatas

Az adodigazolast az adohatosag hataskorében eljarva a nyilvantartasaban szerepld
adatok alapjan, a kiallitds napjan fennallo allapotnak megfeleléen allitja ki. A
kérelem benyuUjtasanak feltétele, hogy az ad6z6 az adohatdsagi igazolas
kiadasanak sziikségességét valosziniisiti. Az adohatésagi igazolas hatosagi
bizonyitvanynak mindsiil.

A kérelem benyujtasaval egyidejiileg igazolni kell az illeték befizetését készpénz-
atutaldsi megbizassal vagy utalasi értesitovel.

A kérelemben meg kell jelolni az adodigazolas felhasznalasanak helyét és okat,
mely adatok az addigazolasban szintén rogzitésre keriilnek.

Az addigazolas kiallitasa a postan érkezett kérelem esetében, harom munkanapon
beliil, mig a személyesen benyujtott kérelem esetében azonnal torténik.

Illetékmentesek az illetékekrdl szolé 1990. évi XCIII. tv. 5. §-ban felsorolt
szervezetek.

Illetéket utalassal vagy készpénz-atutalasi megbizassal kell megfizetni a
11745114-15409814-03470000 szamu Allamigazgatasi eljarasi illetékbeszedési
szamlara.

Ugyintézéshez hasznalt letéltheté
formanyomtatvanyok

Kérelem addigazolashoz

Kitoltési atmutatok

Elektronikus iigyintézés
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Az iigytipus megnevezése

Adok modjara behajtandé koztartozasok végrehajtasa

Hataskorrel rendelkezo szerv

Jegyz6

Eljaro szerv

Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal, Pénziigyi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték

Illetékmentes
A végrehajtas foganatositasaért 5 000 Ft készkiadas és/vagy ko

t

égatalanyt kell fizetni.

Ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok

Alapveté eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

2003. évi XCII. torvény az addzas rendjérol
1994. évi LIIL tdrvény a birosagi végrehajtasrol (tovabbiakban: Vht.)

49/2012.(X11.28) NGM rendelete az ado-végrehajtasi eljaras
végrehajtasi  koltségek és a  végrehajtasi
megfizetésének részletes szabalyairol

soran felmertilt
koltségatalany megallapitasanak és

Eljaras megindité irat
benyijtasanak moédja (helye, ideje)

Az addk modjara behajtand6 koztartozast megallapitd, nyilvantartd szerv,
illetdleg a koztartozas jogosultja, a fizetési hataridd lejartat kdvetd 15 nap
elteltével megkeresi az adohatdsagot behajtas végett, ha a kdztartozas dsszege
meghaladja a 10.000.-Ft-ot, ingatlan-nyilvantartasi eljarasi szolgaltatas esetén
az 5000 Ft-ot.

Amennyiben a hatralék késébbi megfizetése veszélyeztetett, az adohatosag
soron kivil is megkereshetd. Koztartozas altaldban a térvényben
meghatarozott fizetési kotelezettség, amelynek adok modjara vald behajtasat
szintén torvény mondja ki. Az addék modjara behajtanddé koztartozasra
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni akkor is, ha az illetékességi
terliletén folytatott végrehajtas akadalya vagy eredménytelensége esetén a
koztartozas beszedésére jogosult Onkormanyzati addohatéosag masik
Oonkormanyzati adohatosagot keres meg behajtas végett.

Utmutaté, az iigymenetre
vonatkozé tajékoztatas

Az cljaras az adok modjara behajtandd koztartozast nyilvantartd szerv
megkeresése alapjan indul, amely soran a Vht. szabalyai szerint végrehajtasi
cselekmények foganatositasara kertiil sor:

- munkabér (nyugdij, egyéb jarandosag) letiltasa
- hatdsagi atutalasi megbizas (inkasszo)

- ingbvégrehajtas

- ingatlan végrehajtas

A koztartozas - annak fajtajatol fiiggen - az adohatdsag alabbi szamlaira
fizetheté meg:

Egyéb bevételek beszedési szamla: 11745114-15409814-08800000
Idegen bevételek elszamolasi szamla: 11745114-15409814-04400000

Ugyintézéshez hasznalt letéltheto
formanyomtatvanyok

Kitoltési utmutatok

Elektronikus iigyintézés
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Az iigytipus megnevezése

Epitményadé bevallas feldolgozas

Hataskorrel rendelkezo szerv

Jegyzo

Eljaré szerv

Jaszszentandrasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal, Pénziigyi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték

Illeték- és dijmentes

Ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok

A letoltheté formanyomtatvany kitoltése sziikséges, melyet
eldiras esetén: tulajdoni lap masolat, adasvételi szerzodés, vagy
hasznalatbavételi engedély,

torlés esetén: adasvételi szerz6dés vagy bontasi engedély vagy
rendeltetésmodositasi hatarozat szerint kell kitdlteni.

Alapvetd eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

1990. évi C. torvény a helyi adokrol

Jaszszentandras kozség Onkorményzata Képvisel$-testiiletének
8/2014(X1.29.) énkorményzati rendelete a helyi adérél (tovabbiakban: Or.)
2003. évi XCII. térvény az ad6zas rendjérdl

Eljaras megindité irat benyujtasanak
moédja (helye, ideje)

Személyesen vagy meghatalmazott altal Jaszszentandras k6zos
Onkorményzati Hivatalhoz kell benytjtani iigyfélfogadasi iddben illetve
postai iton torténhet.

Adokotelezettség keletkezését (valtozasat) kovetd 15 napon beliil kdteles
bevallést tenni ad6zo.

Utmutaté, az iigymenetre vonatkozo
tajékoztatas

Fizetési idépontok:
Az épitményadot adoév marcius 15-éig, illetve szeptember 15-éig kell két
egyenld részletben megfizetni.

Szamlaszam: 11745114-15409814-02440000

Az ad6 megallapitasa hatarozattal torténik. Amennyiben az
adokotelezettségben valtozas nincs, Gjabb hatarozatot nem kap az ad6zo, a
tovabbiakban a korabban kiadott hatarozat alapjan kell az adot megfizetni.

A Htv. 11. § (1) bekezdése szerint adokdteles az onkormanyzat
illetékességi teriiletén 1évo épitmények koziil a lakas és a nem lakas céljara
szolgalo épiilet, épiiletrész (tovabbiakban egyitt: épitmény).

Az ado alanya: az, aki a naptari év (tovabbiakban: év) els6 napjan az
épitmény tulajdonosa. Amennyiben az épitménynek van vagyoni értékii jog
jogosultja (pl. haszonélvezdje), akkor az ad6 alanya a vagyoni értékii jog
jogosultja.

Mentes az adé alol a Htv. 13. §-a alapjan a sziikséglakas, az ingatlan-
nyilvantartasi allapot szerint allattartdsra vagy novénytermesztésre szolgalod
épiilet vagy az allattartashoz, novénytermesztéshez kapcsolodo tarold
épiilet (pl. istallo, tiveghdz, terménytarold, magtar, mitragyatarolo), feltéve,
hogy az ¢épiiletet az adodalany rendeltetésszeriien allattartasi,
ndvénytermesztési tevékenységhez kapcsolodoan hasznalja.

Mentes az ad6 aldl az Or. 19. §-a szerint:

a) a gyogy-vagy tidiil6helynek nem mindsiil6 kis telepiilésen fekvé komfort
nélkiili lakasbol 100m2,

b) a szocidlis, egészségiigyi és gyermekvédelmi, illetéleg a nevelési-
oktatasi intézmények céljara szolgalo helyiség,

c) kereskedelmi egység,

d) szallasépiilet

e) egy¢b nem lakascéljara szolgalo épiilet,

1) lakas.

Az ado6 alapja: szamitott hasznos

alapteriilete.

az ¢épitmény négyzetméterben

Az ad6 évi mértéke: 500.-Ft/m?

Ugyintézéshez hasznalt letélthetd
formanyomtatvanyok

Epitményado bevallas. A betétlap + Gtmutaté. Epitményadé bevallas Félap.

Kitoltési utmutatok

Elektronikus iigyintézés
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Az ligytipus megnevezése

Gépjarmiiado fizetési kotelezettség sziineteltetése

Hataskorrel rendelkezé szerv

Jegyz6

Eljaro szerv

Jaszszentandrasi K6zos Onkorményzati Hivatal, Pénziigyi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték

Illeték- és dijmentes

Ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok

A letdltheté formanyomtatvany kitoltése sziikséges.

Mozgaskorlatozott mentesség esetén: mozgaskorlatozott allapotot igazolo:

- Magyar Allamkincstar hatdrozata a fogyatékossagi timogatasrol

- Rehabilitdcidos  Szakigazgatdsi Szerv dontése a kozlekeddképesség
mindsitésérol

- 18 év alatti személy esetén mozgasszervi fogyatékossagrol sz616 igazolas

Alapveto eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

1991. évi LXXXII. térvény a gépjarmiiadorol (tovabbiakban: Gijt.)
2003. évi XCII. torvény az addzas rendjérol

Eljaras megindito irat benyujtasanak
moédja (helye, ideje)

Személyesen ~ vagy  meghatalmazott  altal  Jaszszentandras  k6z0s
Onkormanyzati Hivatalhoz kell benyujtani ligyfélfogadasi iddben illetve
postai iton torténhet.

Az ado6z6 kozvetleniil az dnkormanyzati adohatdsagunknak jelenti be a valtozast
kovetd 15 napon beliil, ha az adofizetési kotelezettsége sziinetel, a tulajdonaban
4ll6 gépjarmi utan adémentesség illeti meg.

Utmutaté, az iigymenetre vonatkozé
tajékoztatas

Mozgaskorlatozott gépjarmiiadé mentessége
Az adodalany mozgaskorlatozott allapotanak bekdvetkezése az adokotelezettségre
kihatassal van. E koriilmény bekovetkezését kovetd honap elsé napjatol az
adodalanyt bejelentésre adomentesség illeti meg.

Mentes az adé alol

a sulyos mozgaskorlatozott személy, a stlyos mozgaskorlatozott kiskoru, a
cselekvOképességet  korlatozo  (kizard) gondnoksag alatt allo  shlyos
mozgaskorlatozott nagykori személyt rendszeresen szallitd, vele kozos
haztartasban é16 sziild - ideértve a neveld-, mostoha- vagy 6rokbefogado sziilét is -
(a tovabbiakban egyiitt: mentességre jogosult addalany) egy darab, 100 kW
teljesitményt el nem érd, nem személytaxiként lizemeld személygépkocsija utan
legfeljebb 13 000 forint erejéig. Ha a mentességre jogosult adoéalany addalanyisaga
¢és adokotelezettsége az adoévben tobb személygépkocsi utan is fenn all, akkor a
mentesség kizarolag egy, a legkisebb teljesitményili személygépkocsi utan jar.

Gépjarmii eltulajdonitasa

A Gijt. 4. § (4) bekezdése szerint kérelemre sziinetel a az adofizetési kotelezettség,
ha a gépjarmii a rendérhatosag igazolasa szerint jogellenesen keriil ki az addalany|
birtokabdol. A gépjarmiado fizetési kotelezettség sziinetelése a jogellenes
cselekmény bekovetkezését kovetd honap elsé napjatdl annak a honapnak az
utols6 napjaig tart, amelyben a gépjarmi az addalany birtokaba visszakeriilt. A
sziinetelés iddszakara idGaranyosan es6 adot nem kell megfizetni. Ha a gépjarmi
nem keriil vissza az addalany birtokdba, akkor a jogellenes allapot
bekovetkezésének idépontjat kdvetd €v utolsé napjan az adodalany ezen
gépjarmive utani adokotelezettsége megsziinik.

Ugyintézéshez hasznalt letélthet6

formanyomtatvianyok

Bevallas gépjarmiadorol

Kitoltési utmutatéok

Elektronikus iigyintézés
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Az ligytipus megnevezése

Gépjarmiiadé megallapitasa

Hataskorrel rendelkezo szerv

Jegyzd

Eljaré szerv

Jaszszentandrasi K6zos Onkorményzati Hivatal, Pénziigyi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték

Illeték- és dijmentes

Ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok

A Kozigazgatasi és Elektronikus K6zszolgaltatasok Kézponti Hivatala
(KEKKH) adatszolgaltatasa kozvetleniil az illetékes adohatosag felé.

Alapveto eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

1991. évi LXXXILI. térvény a gépjarmiladorol (tovabbiakban: Git.)
2003. évi XCILI. torvény az addzas rend;jérol

Eljaras megindito irat benyujtasanak
moédja (helye, ideje)

Az eljaras hivatalbol indul.

Az ad6 megallapitasa a KEKKH altal megkiildott, az adott év januar 1-jei
allapotnak megfeleld, illetve havonta a valtozasokat tartalmazo6 adatszolgaltatas
alapjan torténik.

Utmutaté, az iigymenetre vonatkozé
tajékoztatas

Az adatszolgaltatas alapjan az adohatosag megallapitja (eldirja, torli, modositja)
a gépjarmiiadot.

Fizetési idopontok: Adoévi adot marcius 15-éig, illetve szeptember 15-¢éig, az
adokotelezettség keletkezése (valtozasa) esetén az idéaranyos adot a hatarozat
joger6re emelkedését6l szamitott 15 napon beliil kell megfizetni.

Szamlaszam: 11745114-15409814-08970000

Az ad¢ alanya - meghatarozott kivételekkel - az a személy, aki a kdzati
kozlekedési nyilvantartasrol szold 1999. évi LXXXIV. térvény alapjan vezetett
jarminyilvantartasban (a tovabbiakban: hatdsagi nyilvantartas) az év elsd napjan
lizemben tartoként, ennek hianyaban tulajdonosként (a tovabbiakban egyiitt e §
alkalmazasaban: tulajdonos) szerepel. Amennyiben a hatdsagi nyilvantartas
szerint egy gépjarmiinek tobb tulajdonosa vagy tobb lizemben tartoja van, akkor
koziiliik az ado alanya az, akinek/amelynek a nevére a forgalmi engedélyt
kiallitottak.

Ev kézben tjonnan vagy ujra forgalomba helyezett gépjarmii utani ad6 alanya
az, aki/amely a forgalomba helyezés honapjanak utolsé napjan a hatdsagi
nyilvantartasban tulajdonosként szerepel.

Az adé alapja az Gijt. 6. § (1) bekezdés szerint a személyszallitd gépjarmi -
ide nem értve az autobuszt - hatdsagi nyilvantartasban feltiintetett
teljesitménye, kilowattban kifejezve. Tehergépjarmii és potkocsi esetén az
adoalap a gépjarmi sajat tomege, novelve a raksulya 50 %-aval. Autdbusz,
nyerges vontatd, lakokocsi, lakopotkocsi esetén az addalap az 6nsuly.

Az ad6 mértéke: a személyszallitoé gépjarmiivek (kivéve autdbusz) esetén:
gyartasi évben és azt kdvetd 3 naptari évben 345 Ft/kW,

gyartasi évet kovetd 4-7. naptari évben 300 Ft/kW,

gyartasi évet kovetd 8-11. naptari évben 230 Ft/kW,

gyartasi évet kovetd 12-15. naptari évben 185 Ft/kW,

gyartasi évet kovetd 16. és az azt kdvetd naptari években 140 Ft/kW.

Tehergépjarmi, autobusz, nyerges vontatd, potkocsi, lakopotkocsi esetén az ado
mértéke az adoéalap minden megkezdett 100 kg-ja utan 1380,-Ft. Ezeknél a
gépjarmiveknél adhatd adokedvezményt a gépjarmii kornyezetvédelmi
osztalyba sorolasa hatarozza meg. A kedvezmény az 5,6,7 vagy 8
kornyezetvédelmi kod esetén 20% - kivéve nyerges vontatd, amely utan 30% -
kedvezmény jar; a legalabb 9,10,11,12 kod esetén 30% - kivéve nyerges vontato,
amely utan 50% - kedvezmény jar. A 1égrugos vagy azzal egyenértékii rugdzasi
rendszer(i nyerges vontato, tehergépjarmi, autdbusz esetén az adé mértéke az
addalap minden megkezdett 100 kg-ja utan 850 Ft.

Ugyintézéshez hasznalt letolthetd
formanyomtatvianyok

Kitoltési utmutatok

A nyomtatvany mellékleteként talalhatd

Elektronikus iigyintézés

Ugyfélkapuval rendelkezé adozok szamara
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Az iigytipus megnevezése

Helyi ipariizési adé bejelentkezés, bevallas feldolgozas

Hataskorrel rendelkezo szerv

Jegyzd

Eljaré szerv

Jaszszentandrasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal, Pénziigyi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték Illeték- és dijmentes
Ugyintézéshez sziikséges A letdlthetd formanyomtatvany kitdltése sziikséges
dokumentumok

Alapveto eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

1990. évi C. torvény a helyi adokrél Jaszszentandras kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének 17/2003 (XI1.01.) Onkormanyzati rendelete a helyi
adokrol.

Eljaras megindit6 irat benyijtisanak
médja (helye, ideje)

Személyesen vagy meghatalmazott  altal Jaszszentandras  kozos
Onkormanyzati Hivatalhoz kell benyujtani tigyfélfogadasi idében vagy
postai iton torténhet.

- Bejelentkezést és a varhatd adordl szolo bejelentést az adokotelezettség
keletkezését

kdvetd 15 napon beliil,

- éves bevallast ado évet kovetd majus 31-éig,

- naptari évtdl eltérd iizletévet valasztoknak az adéév utolsé napjat kovetd
150. napig,

- adodelbleg kiegészitésrdl szold bevallast targyév utolsé hénapjanak 20.
napjaig kell teljesiteni,

- ideiglenes ipariizési tevékenységrél a tevékenység befejezésének napjat
koveto honap 15. napjaig kell bevallast tenni,

- tevékenység megszlintetésérél, a  felszamolassal, végelszamolassal,
csOdeljarassal kapcsolatos bevallast a soron kiviili bevalldsra vonatkozd
szabalyok szerint kell teljesiteni.

Utmutat6, az iigymenetre vonatkozé
tajékoztatas

Fizetési idopontok:

a) folyo évi addelbleget marcius 15-éig, illetve szeptember 15-éig
adokiilonbozetet: az adoévet kovetd majus 31-¢ig kell fizetni,

b) feltoltési  kotelezettséget az adoév december 20. napjaig kell teljesiteni
c) ideiglenes (alkalmi) jelleggel végzett tevékenység utani ipar(izési
legkésobb a tevékenység befejezése napjat kdvetd ho 15. napjaig kell megfizetni.
A naptari évtol eltér6 tizleti évet valasztd adozok adokotelezettségeiket a térvényben
meghatarozott eltérésekkel teljesitik. Az adomegallapitasi, bevallasi, adofizetési,
adoeldleg-fizetési kotelezettségét az iizleti év elsé napjan hatalyos szabalyok szerint]
kell teljesitenie.

adot

Adéeloleg:

A vallalkoz6 az adoeldlegét két részletben, az adéév harmadik hénapjanak 15,
napjaig, illetve kilencedik hénapjanak 15. napjaig fizeti meg. A feltoltésre
kotelezett az addév utolsé honapjanak 20. napjaig koteles adoeldlegét a varhatd éves
fizetend6 ado Gsszegére kiegésziteni.

Szamlaszam: 11745114-15409814-03540000

Az addzd kérelmezheti a szamldjan jelentkezd tulfizetés elszamolasat mas
adotartozasra vagy rendelkezhet annak visszatéritésérol, amennyiben adoéhatdsagnal
nyilvantartott tartozasa nincs és bevallasi kotelezettségeit teljesitette.

Az addkotelezettség és az adé alanya:

Adokoteles az dnkormanyzat illetékességi teriiletén végzett allandd vagy ideiglenes
jelleggel végzett vallalkozasi tevékenység. Az add alanya a vallalkozd. Az
adokotelezettséget nem befolydsolja az, hogy az addalany az adokoteles|
tevékenységét székhelyén (telephelyén) kiviil folytatja.

Adé mértéke:
Allando jelleggel végzett ipariizési tevékenység esetén 2001.01.01-t61 az adodalap
1,5%-a, épitdipari tevékenység-végzés utan naptari naponként 5000 forint.




Bevallas helyi ipartizési adorol
Onadézo bejelentkezése az dnkormanyzati adéhatosaghoz
Bevallas a helyi ipariizési adordl ...€vben végzett ideiglenes jellegii ipartizési

Ugyintézéshez hasznalt letélthetd . . .
tevékenység esetén

ormanyomtatvanyo Bevallas a helyi ipariizési adoeldleg kiegészitésérdl allando jellegli ipartizési
tevékenység esetén
Nyilatkozat (szdmléan 1évo talfizetés utalasarol) Meghatalmazas
Kitoltési utmutatok A kitoltési itmutatd a nyomtatvanyok kozott szerepel.
Elektronikus iigyintézés Ugyfélkapuval rendelkezd ad6zok szaméara




Az ligytipus megnevezése

Koltségmentesség engedélyezéséhez addigazolas kiadasa

Hataskorrel rendelkezé szerv

Jegyz6

Eljaro szerv

Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal, Pénziigyi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték Illetékmentes
Ugyintézéshez sziikséges e . ,
dokumentumok A birdsag altal kiadott formanyomtatvany

Alapveto eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

2/1968. (1.24.) IM rendelet a koltségmentesség engedélyezésének alapjaul
szolgal6 koriilmények igazolasarol

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi és hatosagi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabalyairol

2003. évi XCII. torvény az addzas rendjérol

Eljaras megindit6 irat benyujtasanak
moédja (helye, ideje)

Személyesen vagy meghatalmazott altal Jaszszentandras k6zos
Onkormanyzati Hivatalhoz kell benyujtani tigyfélfogadasi idében illetve
postai iton torténhet.

Utmutaté, az iigymenetre vonatkozo
tajékoztatas

Az addigazolast az adohatosag hataskorében eljarva a nyilvantartasaban szerepld
adatok alapjan, a kiallitas napjan fennallo allapotnak megfelelGen, allitja ki.

A nyomtatvanyon a személyes adatokat és a nyilatkozati részt ki kell tdlteni a
kérelmezének.

Az adoigazolas killitdsa a postan érkezett kérelem esetében, hdrom
munkanapon beliil, mig a személyesen benyujtott kérelem esetében azonnal
torténik.

Ugyintézéshez hasznalt letoltheté
formanyomtatvanyok

Meghatalmazas

Kitoltési utmutatok

Tlalrtvanilruc finvintazac




10)

Az iigytipus megnevezése

Méltanyossagi, fizetési konnyitésre iranyul6 kérelem

Hataskorrel rendelkezo szerv

Jegyzd

Eljaré szerv

Jaszszentandrasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal, Pénziigyi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték

Illetékkoteles: gazdalkodo szervezetnél — ide nem értve az egyéni vallalkozot —
fizetéskonnyitésre és adomérséklésre irdnyuld eljardsban 10.000,-Ft

Ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok

Kérelem
Adatlap és mellékletei

Alapveté eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

2003. ¢évi XCIIL torvény az adoézas rendjérdl 1990. évi XCIII. torvény az
illetékekrol

Eljaras megindito irat benyujtasanak
médja (helye, ideje)

Kérelem benyujtasa személyesen vagy meghatalmazott altal Jaszszentandras
koézos Onkormanyzati Hivatalhoz kell benyujtani ligyfélfogadasi idben.
illetve postai iton torténhet.

Utmutato6, az iigymenetre vonatkozo
tajékoztatas

Illetéket utalassal vagy készpénzatutalasi megbizassal kell megfizetni a
11745114-15409814-08800000 szamu Allamigazgatési eljarasi illetékbeszedési
szamlara a kérelem benyujtasaval egyidejiileg.

Méltanyossag, fizetési halasztas és részletfizetés (a tovabbiakban egyiitt:
fizetési konnyités) az ad6zd €s az add megfizetésére kotelezett személy
kérelmére az adohatdsagnal nyilvantartott adora engedélyezhetd. Feltétele:

A fizetési nehézség a kérelmezének nem roéhatd fel, vagy annak elkeriilése
érdekében 0gy jart el, ahogy az adott helyzetben tdle elvarhato, tovabba a
fizetési nehézség atmeneti jellegli, tehat az add késdbbi megfizetése
valo6sziniisitheto.

A kérelem elbiralasa és a feltételek meghatarozasa soran figyelembe kell venni a
fizetési nehézség kialakulasanak okait és koriilményeit. Nem engedélyezhetd
fizetési konnyités a beszedett helyi adora

Maganszemély esetében a fizetési konnyités engedélyezhetd, ha a kérelmezd
igazolja vagy valdsziniisiti, hogy az ad6 azonnali vagy egyOsszegli megfizetése
csaladi, jovedelmi, vagyoni és szocialis koriilményeire is tekintettel aranytalanul
sulyos megterhelést jelent.

Adoéomeérséklés: csak indokolt esetben és maganszemélynél van ra lehetéség, ha
a fizetési konnyitéssel a nehézség nem oldhato fel.

Maganszemély esetén: mérsékelhetd az ado, a potlék- és birsagtartozas akkor,
ha azok megfizetése az addzd és a vele egyiitt ¢l0 kozeli hozzatartozok
megélhetését sulyosan veszélyezteti.

Villalkozasi tevékenységet folytato maganszemély, jogi személy vagy egyéb
szervezet esetén: az adohatésag a potlék- és birsagtartozast kivételes
méltanyossagbol mérsékelheti, kiilondsen akkor, ha annak megfizetése 4
gazdalkodasi tevékenységet ellehetetlenitené.

A kérelemnek tartalmaznia kell: A tartozas 0sszegét és jogcimét amelyre a
mérséklést, konnyitést kérik. Az indoklasban fel kell tiintetni a fizetési nehézség
kialakulasanak okat és minden olyan tényt, adatot, koriilményt, amely|
alatamasztja a kérelemben foglaltakat. Csatolni kell az illeték megfizetését
igazold készpénz-atutaldsi megbizast, az adatlapot és a kérelmet alatdmasztd
dokumentumokat.

Ugyintézéshez hasznalt letéltheté
formanyomtatvanyok

Atvehetd az addigazgatison

Kitoltési utmutatok

A nyomtatvanyok kozott szerepel

Elektronikus iigyintézés
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Az iigytipus megnevezése

Talajterhelési dij bevallas feldolgozas

Hataskorrel rendelkezo szerv

Jegyzd

Eljaré szerv

Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal, Pénziigyi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték

Illeték- és dijmentes

Ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok

A letolthetd formanyomtatvany kitoltése sziikséges.
Dijfizetési kotelezettség megsziintetése esetén: kozszolgaltatod szervezet
igazoldsa a csatorndra valo rakotésrol

Alapveto eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

2003. évi LXXXIX. torvény a kdrnyezetterhelési dijrol Jaszszentandras kozségs
Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 17/2006. (XI1.27.) 6nkorményzati
rendelete a talajterhelési dijrol.

2003. évi XCILI. torvény az addzas rend;jérol.

Eljaras megindito irat benyujtasanak
médja (helye, ideje)

Személyesen  vagy  meghatalmazott  altal  Jaszszentandras  kozOs
Onkormanyzati Hivatalhoz kell benyujtani iigyfélfogadasi idoben.—Bevallasi
hataridd: az adéévet kovetd marcius 31.

Utmutaté,az iigymenetre vonatkozé
tajékoztatas

Fizetési idopontok: Dijfizetés hatarideje: a targyévet koveté év marcius 31
Szamlaszam: 11745114-15409814-10030008

Az addzd kérelmezheti a szamlajan jelentkez$ thlfizetés elszamolasat mas
adotartozasra vagy rendelkezhet annak visszatéritésérél, amennyiben
adohatosagnal nyilvantartott tartozasa nincs és bevallasi kotelezettségeinek
eleget tett.

Talajterhelési dij fizetési kotelezettség azt a kibocsatot terheli, aki a miiszakilag]
rendelkezésére allo kozcsatorndra nem kot ra, és a helyi vizgazdalkodasi
hatdsagi, illetve vizjogi engedélyezés hatalya ala tartozé szennyvizelhelyezést,
ideértve az egyedi zart szennyviztarozot is alkalmaz.

Ugyintézéshez hasznalt letoltheté
formanyomtatvanyok

Bevallasi nyomtatvany

Kitoltési utmutatok

Elektronikus iigyintézés
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Az iigytipus megnevezése

Term6fold bérbeadasabdl szarmazo jovedelemado bevallas feldolgozasa

Hataskorrel rendelkez6 szerv

Jegyz6

Eljaré szerv

Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal, Pénziigyi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték Illeték- és dijmentes

Ugyintézéshez sziikséges , Catis L

dokumentumok Formanyomtatvény kitoltése sziikséges.

Alapvetd eljarasi szabalyok 2003. évi XCII. torvény az addzas rendjérdl
(jogszabalyok) 1995. évi CXVIL torvény a személyi jovedelem adérol

Eljaras megindito irat benyujtasanak
moédja (helye, ideje)

Személyesen a Jaszszentandras kozds Onkormanyzati Hivatalhoz kell
benyujtani iigyfélfogadasi idében.. Maganszemélyeknek: adéévet kiveté év
marcius 20-aig,kifizetéknek:adéévet kovetd év februar 25-éigkell bevallast
tenni.

Utmutaté, az iigymenetre vonatkozo
tajékoztatas

Fizetési idopontok:
Maganszemély: a jovedelem megszerzésének negyedévét kovetd ho 12-ig
Kifizetd: a kifizetést kovetd ho 12-ig

Szamlaszam:- 11745114-15409814-08660000

Eljarés az iigyfél bevallasaval indul. Az ad6 alanya: A bérbeadd maganszemély,
bérbevevd kifizetd jogi személy Az add alapja: A term6fold bérbeadasbol
szarmazo Dbevételének (ideértve a foldjaradékot is) ¢és mas ingatlan
bérbeadasabol szarmazo bevételnek az egésze.

Az ad6 mértéke: 16 %.

Mentes az adé alol:

A term6f6ld-bérbeadasbodl szarmazod bevétel, ha a term6fold haszonbérbe adasa
alapjaul szolgalo, hatarozott idére kotott megallapodas (szerz6dés) alapjan a
haszonbérlet id6tartama az 5 évet (az adomentesség feltételéiil szabott
id6tartam) eléri. A maganszemély koteles a mentesség alapjan korabban meg
nem fizetett adot késedelmi potlékkal novelt Gsszegben a szerzédés megsziinése
éve kotelezettségeként megallapitani, bevallani és megfizetni, ha a mentesség
alapjaul szolgédld szerzddés az adomentesség feltételéiil szabott idStartamon
beliil barmely okbol (ide nem értve a szerzddo feleken kiviil 4ll6 okot, valamint
a haszonbérleti szerz6dés azonnali hatalyl felmondasat) megsziinik.

Maganszemély:

A term6f6ld bérbeadasabdl szarmazo - a személyi jovedelemadorol szolo 1995.
évi CXVIL torvényben meghatarozott - jovedelme addjat a maganszemély
megallapitja, tovabba a fold fekvése szerint illetékes Onkormanyzati
adohatosagnal bevallja és megfizeti (6nad6zas). Amennyiben a maganszemély
tobb  Onkormanyzat illetékességi teriiletén szerez bevételt term6fold
bérbeadasabol, az adobevallast és adofizetést onkormanyzati adohatdosagonként
kiilon-kiilon kell teljesiteni.

Nem kell adébevallast tenni annak a maginszemélynek, akinek terméfold,
bérbeadasbol szarmazo jovedelme kizardlag kifizet6tdl szarmazik és a kifizetd
az adot levonta, vagy a term6fold bérbeadasabol szarmazo jovedelme mentes az
ado alol.

Kifizet6 kotelezettsége

Ha a maganszemély term6fold bérbeadasabol szarmazo bevétele kifizet6tl
szarmazik, az adot a kifizetd allapitja meg, vonja le, vallja be, és fizeti meg. A
kifizetd a term6fold bérbeadasabol szarmazo jovedelembdl levont adét a f6ld
fekvése szerint illetékes Onkormanyzati adohatésaghoz utalja at a Kkifizetést
koveté hé 12. napjaig. Nem terheli a kifizet6t haszonbérbe adas esetén az ado-
megallapitasi kotelezettség, ha a maganszeméllyel az adomentesség feltételéiil
szabott id8tartamra kotott haszonbérleti szerzddést.

Ugyintézéshez hasznalt letoltheté
formanyomtatvianyok

Atvehet6 az adoigazgatason

Kitoltési utmutatok

Nyomtatvanyok kozott szerepel

1
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Az iigytipus megnevezése

Maganszemély kommunailis adobevallas feldolgozas

Hataskorrel rendelkezo szerv

Jegyzd

Eljaro szerv

Jaszszentandrasi K6zos Onkorményzati Hivatal, Pénziigyi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték Illeték- és dijmentes
Ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok A let6lthetd formanyomtatvany kit6ltése sziikséges

Alapvetd eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

1990. évi C. torvény a helyi adokrol

Jaszszentandras kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
8/2014(X1.29.) 6nkormanyzati rendelete a helyi adokrol (tovabbiakban: Or.)
2003. évi XCII. térvény az ad6zas rendjérdl

Eljaras meginditd irat
benyujtasanak médja (helye,
ideje)

A maganszemély kommunalis adéja 2007.01.01. napjaval 1épett
hatalyba.

Személyesen vagy meghatalmazott altal irodank ligyfélfogadasi idejében,
illetve postai iton torténhet. Adokotelezettség keletkezését (valtozasat)
kovetd 15 napon beliil koteles bevallast tenni az ad6zo.

Utmutaté, az iigymenetre
vonatkozé tajékoztatas

Fizetési idépontok:
A maganszemély kommunalis addjat az adoév marcius 15-éig, illetve
szeptember 15-éig kell két egyenld részletben megfizetni.

Szamlaszam: 11445114-15409814-02820000

Az ad6 megallapitasa hatarozattal torténik. Amennyiben az
adokotelezettségben valtozas nincs, Gjabb hatarozatot nem kap az ad6zo, a
tovabbiakban a korabban kiadott hatarozat alapjan kell az adot megfizetni.
Adokételes az dnkormanyzat illetékességi teriiletén 1€vo épitmények koziil a
lakas és a nem maganszemély tulajdonaban allo lakas bérleti joga.

Az ad¢ alanya: az, aki a naptari év (tovabbiakban: év) elsé napjan az
épitmény tulajdonosa, illetve aki nem maganszemély tulajdonaban all6 lakas
bérleti jogaval rendelkezik. Amennyiben az épitménynek van
haszonélvezdje, akkor az ad6 alanya a haszonélvezd.

Az adé éves mértéke:
Adétargyanként, illetdleg lakasbérleti jogonként: 5000.- Ft/év.

Mentes az adé alél az Or. 2 §-a szerint:
S adiild

Ugyintézéshez hasznalt letolthet6
formanyomtatvanyok

Bevallasi nyomtatvany

Kitoltési utmutatok

Elektronikus iigyintézés

Ugyfélkapuval rendelkezé adozok szaméra
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Az iigytipus megnevezése

A lakascélu allami tAmogatasok igénybevételéhez sziikséges jegyz6i igazolas
kiadasa

Hataskorrel rendelkezo szerv

Jegyz6

Eljaré szerv

Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal, Igazgatasi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték

3 000.- Ft (illetékbélyeg formajaban kell leréni)

Ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok

Kérelmet benyujtani, és be kell mutatni az alabbi dokumentumokat:

- az épitok, vasarlok, eltartottak személyazonositd okmanyat vagy sziiletési
anyakonyvi kivonatat,

- a kérelmezd(k) lakcimét igazolo hatosagi igazolvanyat,

- a gyermek(ek) sziiletési anyakonyvi kivonatat,

- elvalt sziilok kiskort gyermeké(i)nek elhelyezését igazolo jogerds biroi itélet
masolatat,

-a 16 és 25 év kozotti nappali tagozaton tanulmanyokat folytato eltartott gyermek
esetén iskola, intézmény altal kiallitott igazolast.

Alapveté eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

- a lakascélu allami tAmogatasokrol sz6l6 12/2001. (I.31.) Korm. rendelet,

- a kOzigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol szold 2004.
évi CXL. tv. (Ket.)

- az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIIL. torvény (Itv.)

Eljaras megindito irat
benyujtasanak médja (helye,
ideje)

A kérelem benyujthato: )
személyesen a Jaszszentandras k6zos Onkormanyzati Hivatalhoz kell benyujtani
tigyfélfogadasi idében.

Ugyfélfogadas ideje

Hétf6: 8.00 — 12.00

Kedd: 8.00 — 12.00; 13.00 -16.00
Szerda: 8.00 — 12.00

Csiitortok: -

Péntek: 8.00 — 12.00

Ugyintézés hatarideje:

Elintézési hatarid6: 21 nap
Fellebbezési hataridd: 15 nap

Utmutat(), az iigymenetre
vonatkozé tajékoztatas

A jegyz6 altal kiadott igazolas csak a lakasépitési kedvezményre, valamint a
fiatalok otthonteremtési timogatasara valo jogosultsaghoz sziikséges személyi
feltételek igazolasara szolgal.

A kedvezményre valo jogosultsag egyéb feltételeinek valo megfelelést a
pénzintézet vizsgalja.

Ugyintézéshez hasznalt letéltheté
formanyomtatvanyok

Kitoltési utmutatok

Elektronikus iigyintézés

Az igénybe vehet6 elektronikus
programok elérése:

Idépont foglalas:

Az iigyfelet megillet6 jogok és
terhel6 kotelezettségek:

A kozigazgatasi hatdsagi eljaras €s szolgaltatas altalanos szabalyairol szolo 2004.
évi CXL. torvény 1-8. §
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Az iigytipus megnevezése

lakascélu allami tamogatasok visszafizetésével
atjegyzése

kapcsolatos kotelezettség

IHataskorrel rendelkezo szerv

Uegyzd

Eljaro szerv

Uaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal, Igazgatasi Csoport

Iletékességi teriilet

Uaszszentandras

Eljarasi illeték Az eljaras dij- és illetékmentes.
Ugyintézéshez sziikséges rasos kérelem,
dokumentumok A korabbi lakas elidegenitésébdl szarmazo bevétel dsszegét igazold

dokumentumok:

- az el6z6 korabban eladott ingatlan adasvételi szerzddés, vagy hitelesitett masolata,
- az ingatlan cseréje esetén a csereszerz6dés, vagy hitelesitett masolata,

Az Gjabb lakas megszerzését igazold dokumentumok:

- lakas vasarlasa vagy cseréje esetén: tulajdonjog bejegyzése iranti kérelem
ingatlan-nyilvantartasi bejegyzését tartalmazo hiteles tulajdoni lap masolata,

- épités esetén: jogerds hasznalatbavételi engedély masolata,

IA korabbi lakas elidegenitésébdl szarmazd dsszeget teljes mértékben az 01j lakas
megszerzésére kell forditani. Ennek igazolasaul:

- épités estén: szamlak, szerzodések és értékbecslés,

- vasarlas, csere esetén: adasvételi- vagy csereszerzodés és értékbecslése,

- kedvezmény igénybevételérdl szold szerzodés

Alapveto eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

- a lakascélu allami tAmogatasokrol sz6l6 12/2001. (I.31.) Korm. rendelet,
- a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol szold 2004.
evi CXL. tv. (Ket.)

[Eljaras megindité irat
benyujtasanak médja (helye, ideje)

A kérelem benyujthato: )
postai iton, vagy személyesen Jaszszentandras k6z6s Onkormanyzati Hivatalhoz
kell benyujtani ligyfélfogadasi idében.

Ugyfélfogadas ideje

Hétf6: 8.00 — 12.00

Kedd: 8.00 — 12.00;13.00 — 16.00
Szerda: 8.00 — 12.00

Csiitortok: -

Péntek: 8.00 — 12.00

Ugyintézés hatarideje:

Elintézési hataridé: 21 nap
Fellebbezési hatarid6: 15 nap

Utmutaté, az iigymenetre
vonatkozo tajékoztatas

Ha a lakascélu allami timogatasokrol sz616 12/2001. (1. 31.) Korm. rendelet alapjan
a kdzvetlen allami tdmogatasban (lakasépitési kedvezmény, fiatalok otthonteremtési
tamogatasa, ado-visszatéritési tamogatas) részesiilo kérelmez6 lakasat - épités,
bovités esetén a hasznalatbavételi engedély megadasat, vasarlas esetén az adasvételi
szerz6dés megkotését kovetd - 10 éven beliil lebontjak illetdleg elidegenitik, akkor
a lakas tulajdonosa kéoteles a tamogatas(ok) folydsitott Gsszegét bejelenteni és
visszafizetni.

A lakas elidegenitésére vonatkozd szerz6dés megkotésétol, illetve a bontas, eltérd
hasznositas megkezdésétdl szamitott 15 napon beliil (jogveszt6 hataridd) kell a
kérelmet eléterjeszteni az ezekre vonatkozo6 iratok egyidejii csatolasaval. Ennek
elmulasztasa a tamogatas megvonasat vonhatja maga utan.

IAmennyiben a lakas tulajdonosa ujabb lakas megszerzését hitelt érdemlden igazolja
(az adasvételi vagy csereszerz6dés esetén a tulajdonjog bejegyzése iranti kérelem
ingatlan-nyilvantartasi bejegyzését tartalmazo hiteles tulajdoni lap méasolataval), és
a korabbi lakas elidegenitésébdl szarmazo teljes bevételt szamlaval vagy
szerzodéssel és értékbecsléssel igazoltan az 01j lakas megszerzésére forditotta, a
visszafizetési kotelezettség az eredeti hataridd lejartaig terheli.

IA kedvezményt, az add-visszatéritési tamogatas visszafizetését biztosito
jelzalogjognak az ingatlan-nyilvantartasban az Gjabb lakasra vald atjegyzése irant az
Onkormanyzat jegyzdje intézkedik.

Ha az elad6 a korabbi lakés elidegenitésébdl szarmazo bevételnek csak egy részét
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forditotta az ujabb lakas megszerzésére, ugy a tdmogatasnak az eladasi és a vételar
kiilonbozetével aranyos részét kell visszafizetnie.

IA megeldlegezd kolesont biztosito jelzdlogjog Gjabb ingatlanra torténd
atjegyezhetdségérol a hitelintézet dont és intézkedik.

Az ligyintézési hatarid6 30 nap, mely indokolt esetben egy alkalommal 30 nappal
imeghosszabbithato.

Ugyintézéshez hasznalt letolthet
formanyomtatvanyok

IKitoltési utmutatok

[Elektronikus iigyintézés

Az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése:

Idépont foglalas:

Az iigyfelet megilleté jogok és
terheld kotelezettségek:

A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol szol6 2004.
evi CXL. torvény 1-8. §
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Az iigytipus megnevezése

A lakascélu allami timogatasok visszafizetésével kapcsolatos kotelezettség
felfiiggesztése

Hataskorrel rendelkezo szerv

Jegyzd

Eljaré szerv

Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal, Igazgatasi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték Az eljarés dij- és illetékmentes.
Ugyintézéshez sziikséges - irasos kérelem,
dokumentumok - a kedvezmény igénybevételérdl szol6 szerzdés,

- az ingatlan adasvétele esetén, az ingatlan adasvételi szerz6dés egy példanya,
vagy hitelesitett masolata,

- az ingatlan bontasa esetén a jogerds bontasi engedély,

- a tényleges bontas megkezdését igazold dokumentum,

- az ingatlan eltérd hasznositdsa esetén a jogerds eltérd hasznositast engedélyezd
hatarozat,

- az eltér6 hasznositas tényleges megkezdését igazolé dokumentum.

Alapveté eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

- a lakascélu allami tamogatasokrol sz616 12/2001. (I.31.) Korm. rendelet,
- a kOzigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyair6l szol6
2004. évi CXL. tv. (Ket.)

Eljaras megindité irat
benyijtasanak moédja (helye,
ideje)

A kérelem benyujthato: _
postai uton, vagy személyesen a Jaszszentandras kozos Onkormanyzati
Hivatalhoz kell benyujtani tigyfélfogadasi idében.

Ugyfélfogadas ideje:

Hétfé: 8.00 — 12.00

Kedd: 8.00 - 12.00;13.00 — 16.00
Szerda: 8.00 — 12.00

Csiitortok: -

Péntek: 8.00 — 12.00

Ugyintézés hatarideje:

Elintézési hataridé: 21 nap
Fellebbezési hatarid6: 15 nap

Utmutat(), az iigymenetre
vonatkozé tajékoztatas

Ha a lakascélu allami tamogatasokrol sz616 12/2001. (I. 31.) Korm. rendelet
alapjan a kozvetlen allami tamogatasban (lakasépitési kedvezmény, fiatalok
otthonteremtési tdmogatasa, ado-visszatéritési timogatas) részesiilo kérelmezd
lakasat - épités, bovités esetén a hasznalatbavételi engedély megadasat, vasarlas
esetén az adasvételi szerz6dés megkotését kovetd - 10 éven beliil lebontjak
illet6leg elidegenitik, akkor a lakas tulajdonosa koteles a timogatas(ok)
folyositott Gsszegét bejelenteni és visszafizetni.

A lakas elidegenitésére vonatkozé szerz6dés megkdtésétdl, illetve a bontas,
eltér6 hasznositas megkezdésétdl szamitott 15 napon beliil (jogveszt6 hataridé)
kell a kérelmet elGterjeszteni az ezekre vonatkozo iratok egyidejii csatolasaval.
Ennek elmulasztisa a tamogatis megvonasat vonhatja maga utan.

Amennyiben a lakas tulajdonosa lakasigényét a lakas cseréjével, masik lakas
vasarlasaval illetve épitésével kivanja megoldani, a kedvezmény
visszafizetésének kotelezettségét az ingatlan fekvése szerinti jegyz6
felfiiggesztheti - a kérelmez6 nyilatkozata alapjan- épitési szandék esetén 3 évre,
lakasvasarlasi szandék esetén 1 évre.

A felfiiggesztés idopontja az adasvételi szerzodés datumatol, illetve a bontas
illetve eltérd hasznositas tényleges megkezdésétdl szamitando. A felfliggesztés
iddtartama, kiilonos méltanylast igényld esetben 1 évvel meghosszabbithato.
2008. januar 1-jét kovetden a tamogatas 0sszegét a felfliggesztés idotartamara a
Magyar Allamkincstar javara kell letétbe helyezni, az ott vezetett letéti
szédmlara.

A masik lakas megszerzésének hitelt érdemld igazoldsa esetén a felfiiggesztés
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megsziintetésérdl a jegyz6 hatarozatban intézkedik és megallapitja a kincstari
letéti szamlarol a tulajdonosnak kifizethetd dsszeget, tovabba a Kincstar
egyidejl, elektronikus uton térténd értesitése mellett intézkedik a terhek masik
lakésra torténd bejegyeztetése irant. A Kincstar a felfliggesztés
megszintetésérodl torténd tudomasszerzését kdvetden 15 napon beliil atutalja a
jogosultnak a jegyz6i hatarozatban megallapitott 6sszeget a jogosult
hatarozatban megjel6lt bankszamlajara. Ha a tulajdonos a masik lakas
megszerzését a felfiiggesztés idGtartama alatt nem igazolja, vagy kisebb értéki
lakas megszerzését igazolja, Gigy a kincstari letéti szamlan elhelyezett dsszeg,
illetve annak az eladasi és a vételar kiilonbozetével aranyos része visszafizetett
tamogatasnak mindsiil, amelynek kozponti koltségvetés javara torténd
atvezetésérol a jegyzoOi hatarozat alapjan a Kincstar intézkedik.

Az ligyintézési hataridé 30 nap, mely indokolt esetben egy alkalommal 30

Ugyintézéshez hasznalt letéltheté
formanyomtatvanyok

nappal meghosszabbithato.

Kitoltési utmutatok

Elektronikus iigyintézés

Az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése:

Idopont foglalas:

Az iigyfelet megilleté jogok és
terhel6 kotelezettségek:

A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol szold 2004.
evi CXL. torvény 1-8. §
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Az iigytipus megnevezése Allattartasi eljaras

Hataskorrel rendelkezo szerv Jegyzo

Eljaré szerv Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal, Igazgatdsi Csoport
Illetékességi teriilet Jészszentandrés

Eljarasi illeték 3 000.- Ft (illetékbélyeg formajaban kell leroni)

Ugyintézéshez sziikséges Az eljaras kérelemre indul, melyet akér irasban, akar szoban eld lehet
dokumentumok terjeszteni. (A szoban el6terjesztett kérelmet jegyz6kdnyvbe kell foglalni.)

A kérelem kotetlen formaju, azonban az eljaras csak konkrétan (névvel,
lakcimmel) megnevezett természetes személy ellen indithato.

Alapvet6 eljarasi szabalyok - az allatok védelmérdl és kiméletérdl szolo 1998. évi XXVIIL. torvény,
(jogszabalyok) - a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyair6l sz616
2004. évi CXL. torvény (Ket.),

- az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIIL. torvény (Itv.),

- a telepiilési onkormanyzat jegyzdjének az allatok védelmével, valamint az
allatok nyilvantartasaval kapcsolatos egyes feladat- és hataskoreirdl szol6
245/1998. (XII. 31.) Korm. rendelet,

- az Allat-egészségiigyi Szabalyzat kiadasarél szol6 41/1997. (V.28.) FM
rendelet,

- az allatvédelmi birsagrol szol6 244/1998. (XI1.31.) Korm. rendelet

- 334/2006. (X11.23.) Korm. rendelet az allatvédelmi hatosag kijellésérol

- 8/1999. (VIII.13.) K6M-FVM-NKOM-BM egyiittes rendelet a veszélyes
allatokrol és tartasuk engedélyezésének részletes szabalyairdl

Eljaras megindité irat A kérelem benyujthato:

benytjtasanak médja (helye, postai iton a jegyz6nek cimezve, vagy személyesen a Jaszszentandras kozos
ideje) Onkormanyzati Hivatalhoz kell benyujtani tigyfélfogadasi idében.
Ugyfélfogadas ideje

Hétf6: 8.00 — 12.00

Kedd: 8.00 — 12.00;13.00 — 16.00
Szerda: 8.00 — 12.00

Csiitortok: -

Péntek: 8.00 — 12.00

Ugyintézés hatarideje:
Elintézési hataridé: 231 nap
Fellebbezési hataridd: 15 nap

Az allattartasra vonatkoz6 szabalyok megsértése esetén a jegyzo az
Utmutaté, az iigymenetre allattartast korlatozhatja, megtilthatja.

vonatkozé tajékoztatas Aki tevékenységével, vagy mulasztasaval az allatok védelmére és
kiméletére vonatkozé jogszabaly rendelkezését, vagy hatdsagi hatarozat
el6irasat megsérti - magatartasanak sulyahoz, ismétlédéséhez igazodo -
allatvédelmi birsagot koteles fizetni.

A birsag 0sszege Otezer forintrol szazétvenezer forintig terjedhet.

Az ligyintézési hatarid6 30 nap, mely indokolt esetben egy alkalommal 30
nappal meghosszabbithato.

Ugyintézéshez hasznalt letéltheté -
formanyomtatvianyok

Kitoltési utmutatok —

Elektronikus iigyintézés -

Az igénybe vehet6 elektronikus -
programok elérése:

Idépont foglalas: -




Az iigyfelet megilleté jogok és
terhel6 kotelezettségek:

A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol
52016 2004. évi CXL. torvény 1-8. §
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Az iigytipus megnevezése

Birtokvédelem, birtokvédelmi eljaras

Hataskorrel rendelkezo szerv

Jegyz6

Eljaro szerv

Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal, Igazgatasi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték

3.000.- Ft (illetékbélyeg formajaban kell leroni)

Ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok

Az eljaras kérelemre indul, melyet irdsban, formanyomtatvanyon lehet
benyujtani.

A kérelemben meg kell jeldlni a birtokvédelmet kérd €s a birtokhaborito
nevét, elérhetdségét, a tényallas rovid leirdsat és be kell csatolni a
bizonyitékokat (okirat, tanuk megnevezése, fényképfelvétel, stb.). Az eljaras
csak konkrétan (névvel, lakcimmel) megnevezett természetes személy ellen
indithato.

Alapvetd eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

- a Polgari Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. tv. (Ptk.),

- a jegyz0 hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljarasrol szo616 228/2009. (X.
16.) Korm. rendelet,

- a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo
2004. évi CXL. tv. (Ket.),

- az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIIL. torvény (Itv.)

Eljaras megindité irat

benyijtasanak médja (helye, ideje)

A kérelem benyujthato:
postai uton a jegyzonek cimezve, vagy személyesen a Jaszszentandras kdzos
Onkorményzati Hivatalhoz kell benytjtani iigyfélfogadasi idSben.

Ugyfélfogadas ideje:

Hétfé: 8.00 — 12.00

Kedd: 8.00 - 12.00;13.00 — 16.00
Szerda: 8.00 — 12.00

Csiitortok: -

Péntek: 8.00 — 12.00

Ugyintézés hatarideje:

Elintézési hatarid6: 21 nap
Fellebbezési hataridd: végzés: 15 nap
hatérozat: -
hatarozat ellen 15 napon beliil lehet keresetet benyujtani a Birosag felé

ﬁtmutaté, az iigymenetre
vonatkozo tajékoztatas

Akit birtokatol megfosztanak, vagy a birtoklasdban zavarnak a jegyzotol egy
éven beliil kérheti az eredeti allapot helyreallitasat vagy a zavaras
megsziintetését.

A jegyz0 az eredeti birtokallapotot helyreallitja, és a birtoksért6t e
magatartasatol eltiltja, kivéve ha nyilvanvald, hogy az, aki birtokvédelemért
folyamodott, nem jogosult a birtoklasra, illetéleg birtoklasanak megzavarasat
tlirni volt koteles. Hatarozatot hozhat tovabba a jegyz6 a hasznok, karok és
koltségek kérdésében is.

Az eljaras soran amennyiben sziikséges, helyszini szemle megtartasara keriil
sor illetve az ligyintézd targyalast tart, melyen a felek kozott egyezséget
kisérel meg létrehozni.

A jegyz0 hatarozata ellen allamigazgatasi iiton jogorvoslatnak helye nincs; a
birtoklas kérdésében hozott hatarozatot harom napon beliil végre kell hajtani.




Az a fél, aki a jegyz6 hatarozatat sérelmesnek tartja, a hatarozat kézbesitésétol
szamitott tizendt napon beliil a bir6sagtol kérheti a hatarozat megvaltoztatasat.
A birtokos az eredeti birtokallapot helyreallitasat vagy a zavaras
megsziintetését egy év eltelte utan kozvetleniil a birosagtol kérheti. A birtokos
kozvetleniil a birosaghoz fordulhat akkor is, ha az iigyben a birtoklashoz valo
jogosultsag is vitas.

Az ligyintézési hataridé 30 nap, mely indokolt esetben egy alkalommal 30
nappal meghosszabbithato.

Ugyintézéshez hasznalt letéltheté
formanyomtatvanyok

Kitoltési utmutatok

Elektronikus iigyintézés

Az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése:

Iddépont foglalas:

Az iigyfelet megillet6 jogok és
terheld kotelezettségek:

A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szol6
2004. évi CXL. torvény 1-8. §
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Az iigytipus megnevezése

Anyakonyvi kivonat kérése

Hataskorrel rendelkezo szerv

Anyakdnyvvezetd

Eljaro szerv

Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal, Igazgatasi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték

2000 Ft, illetve a jogszabalyban meghatdrozott esetekben illetékmentes

Ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok

Eldterjeszthetd szoban vagy irasban, tovabba elektronikus tton

Alapvetd eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

2010. évi L. tv az anyakonyvi eljarasrol

32/2014.(V.19.) KIM rendelet az anyakdnyvezési feladatok ellatasarol
1990. évi XCIII. torvény az illetékekrol

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabalyairol

Eljaras megindité irat
benyijtasanak modja (helye,
ideje)

A kérelem eldterjeszthetd szoban az anyakdnyvvezetonél Jaszszentandras
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalban kell benyujtani ligyfélfogadasi idében.

Ugyfélfogadas ideje

Hétf6: 8:00-12:00;

Kedd: 8:00-12:00;13.00 — 16.00
Szerda: 8:00-12:00

Csiitortok: -

Péntek: 8:00-12:00

Ugyintézés hatarideje:

Elintézési hatarid6: 8 nap
Fellebbezési hatarid6:-

Utmutaté, az iigymenetre
vonatkozé tajékoztatas

Magyarorszag kozigazgatasi teriiletén sziiletett, hazassagot kotott és elhalt
személy, annak jogszabalyban meghatarozott hozzatartozoja és
meghatalmazottja kérheti a anyakonyvi kivonatot.

Személyes megjelenés esetén annak akinek az anyakdnyvi eseménye
Jaszszentandrason tortént kivonatot azonnal elkészitjiik.

Postai vagy elektronikus uton torténd kérelmezés esetén az anyakdnyvi
kivonatot 8 munkanapon beliil megkiildjiik.

Ugyintézéshez hasznalt letoltheté

formanyomtatvanyok

Kitoltési utmutatok

Elektronikus iigyintézés

Az igénybe vehet6 elektronikus
programok elérése:

Idépont foglalas:

Az iigyfelet megillet6 jogok és
terhel6 kotelezettségek:




20)

Az iigytipus megnevezése

Méhek vandorlasaval kapcesolatos iigyintézés

Hataskorrel rendelkezo szerv

Jegyz6

Eljaro szerv

Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal, Igazgatasi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték Nincs
Ugyintézéshez sziikséges Allatorvosi Igazolds
dokumentumok

Alapveté eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

70/2003. (V1.27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmérdl és a mézeld
méhek egyes betegségeinek megel6zésérdl és lekiizdésérol

Eljaras megindité irat
benyijtasanak modja (helye, ideje)

Személyesen, a Jaszszentandras k6zos Onkorményzati Hivatalhoz kell
benyujtani tigyfélfogadasi idében.

Ugyfélfogadas ideje:

Hétfs: 8.00 — 12.00

Kedd: 8.00 — 12.00;13.00 — 16.00
Szerda: 8.00 — 12.00

Csiitortok: -

Péntek: 8.00 — 12.00

Ugyintézés hatarideje:

Elintézési hataridé: 21 nap
Fellebbezési hataridd: 15 nap

Utmutaté, az iigymenetre
vonatkozé tajékoztatas

A méhész koteles a tulajdonaban 1évé méhcsaladok szamat, tartasi helyét
bejelenteni minden év februar 28-ig. A bejelentkezett méhészek
nyilvantartasba keriilnek. Vandoroltataskor a méhész koteles bejelenteni a
méhek tartasi helyrdl valo kiszallitasat, és be kell mutatnia az
allategészségiigyi igazolast. Vandoroltatas soran a kozigazgatasi hataron beliil
letelepedett méhek allategészségiigyi igazolasat be kell mutatni, és a
letelepedés illetve az elvandorlés idejét be kell jelenteni. Ezek az adatok a
nyilvantartasban rogzitésre keriilnek.

Ugyintézéshez hasznalt letéltheto
formanyomtatvanyok

nincs

Kitoltési utmutatok

Elektronikus iigyintézés

Elektronikus iigyintézés

Az igénybe vehet6 elektronikus
programok elérése:

Iddépont foglalas:

Az iigyfelet megillet6 jogok és
terheld kotelezettségek:

A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyair6l sz6l6
2004. évi CXL. térvény 1-8. §




21)

Az iigytipus megnevezése

Apai elismero nyilatkozat

Hataskorrel rendelkezo szerv

Jegyzd

Eljaré szerv

Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal, Igazgatisi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték

Ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok

Személyazonositd igazolvany, lakcimkartya, fogamzasi id6t és a sziilés varhatod
idépontjat igazold szakorvosi igazolas, az anya csaladi allapotat igazolo okirat
(amennyiben az anya csaladi allapota elvalt vagy 6zvegy)

Alapveté eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

2013. évi V. tv a Polgari Torvénykonyvrol
2010. évi L. tv az anyakdnyvi eljarasrol
32/2014.(V.19.) KIM rendelet az anyakdnyvezési feladatok ellatasarol

Eljaras megindito irat
benytjtasanak médja (helye,
ideje)

Személyesen Jaszszentandras kozos Onkormanyzati Hivatalhoz kell
benyujtani ligyfélfogadasi idében.

Ugyfélfogadas ideje

Hétf6: 8:00-12:00;

Kedd: 8:00-12:00;13.00 — 16.00
Szerda: 8:00-12:00

Csiitortok: -

Péntek: 8:00-12:00

Ugyintézés hatarideje:

Elintézési hataridé: 21 nap
Fellebbezési hataridd: 15 nap

Utmutaté6, az iigymenetre
vonatkozd tajékoztatas

Az anya ¢és az apa egyiittes személyes megjelenésekor sziiletend6 gyermekre
vonatkozoan teljes hatalya apai elismerd nyilatkozatot készitiink, melybél a
sziiletés helye szerinti anyakdnyvvezetd, valamint a sziil6k részére 1-1
példanyt atadunk.

Ugyintézéshez hasznalt letéltheto
formanyomtatvanyok

Kitoltési utmutatok

Elektronikus iigyintézés

Az igénybe vehet6 elektronikus
programok elérése:

Idépont foglalas:

Az iigyfelet megillet6 jogok és
terhel6 kotelezettségek:

A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol szo16
2004. évi CXL. torvény 1-8. §




22)

Az iigytipus megnevezése

Els6 lakashoz jutok timogatasa

Hataskorrel rendelkezo szerv

Jegyz6

Eljaro szerv

Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal, Igazgatasi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték

Ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok

-Kérelem irasa a Egészségiigyi, Szocialis, Oktatasi és Kulturalis Bizottsaghoz
-Nyilatkozat, hogy nincs lakastulajdonuk,lakrész allando hasznalati vagy bérleti
jogviszonya nincs ¢és eddig nem is volt,0nallo lakasnak mindsiild tulajdoni
hanyaddal nem rendelkeznek,valamint legalabb az egyik fél Jaszszentandrasi
lakcimmel rendelkezik 3 éve,

-Adas-vételi szerzodés vagy el6vasarldsi szerzodés,

-A benyujtast megel6z6 12 havi jovedelemigazolas

-Igazolas arrdl,hogy az élettarsi kapcsolat bizonyithatéan 6 honapja fennall

Alapvetd eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

18/2006. (X11.27.) Jaszszentandras Onkormanyzata KépviselStestiiletének
rendelete

Eljaras megindito irat

benytjtasanak médja (helye, ideje)

Személyesen _
Jaszszentandréas kozos Onkormanyzati Hivatalhoz kell benyujtani {igyfélfogadasi
idében.

Ugyfélfogadas ideje

Hétfo: 8:00-12:00;

Kedd: 8:00-12:00;13.00 — 16.00
Szerda: 8:00-12:00

Csiitortok: -

Péntek: 8:00-12:00

Ugyintézés hatarideje:

Elintézési hataridé: A Szocialis Bizottsag kovetkez6 iilése
Fellebbezési hatarid6: 15 nap

Utmutat(), az iigymenetre
vonatkozd tajékoztatas

Tamogatas csak akkor nytjthatd, ha az épiteni, vasarolni kivant lakas szobaszama
nem haladja meg a lakascélu allami tamogatasokrol sz6l6 jogszabalyban
meghatarozott méltanyolhaté lakasigény felsé hatarat, feltéve, hogy atlagos
koltségszintli a lakas épitése, illetve vasarlasa.

Tamogatast azok a csaladok igényelhetnek, akik dnhibajukon kiviil 1étrejott
jovedelmi, vagyoni, szocialis helyzetiik alapjan nem képesek lakasgondjaikat
megoldani, és a havi egy fore juto nettd jovedelmiik nem haladja meg a
mindenkori minimum munkabér masfélszeresét.

Az atlagos havi jovedelem alapjat a kérelem benyujtasanak idépontjat megeldzod
12 teljes honapban élvezett jovedelem sszegének 1/12-ed része képezi.

A tdmogatas:

-vételnél az eredeti szerz6dés keltezésétdl szamitott 4 honapnal nem régebbi adas-
vételi szerzodés

-épitésnél a jogerére emelkedéstdl szamitott 6 honapnal nem régebbi épitési
engedély becsatolasa alapjan folydsithatd

A tamogatasban részesithet lakassal nem rendelkez6 csaladok korén beliil is
els6bbséget élveznek:

-két vagy tobbgyerekes csaladok,

-gyermekiiket egyediil nevelok,

-a tartdsan beteg, munkaképtelen gyermeket neveld csaladok,

-a volt allami neveltek,

-a palyakezdo fiatalok

A vissza nem téritendd tdmogatas mértéke:

-az 0j lakas épités eseten 400.000.-Ft

-lakasvasarlas esetén a vételar 10 %-a, maximum 400.000.-Ft

Minden esetben vizsgalni sziikséges a csalad vagyoni helyzetét, s annak
figyelembevételével egyéni elbiralas alapjan valthat jogosulttd a tamogatésra.

A tdmogatas csak egy alkalommal vehetd igénybe.

5 éven beliil nem elidegenithetd az ingatlan.

2




Ugyintézéshez hasznalt letéltheté
formanyomtatvanyok

Kitoltési utmutatok

Elektronikus iigyintézés

Az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése:

Iddépont foglalas:

Az iigyfelet megilleté jogok és
terhelé kotelezettségek:

23)

Az iigytipus megnevezése

Halaleset anyakonyvezése

Hataskorrel rendelkezo szerv

Anyakonyvvezetd

Eljaré szerv

Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal, Igazgatasi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték -
Ugyintézéshez sziikséges Elhalt személyazonossagat és allampolgarsagat, csaladi allapotat igazolo okirat,
dokumentumok sziiletési anyakdnyvi kivonat

Alapvetd eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

2010. évi L. tv az anyakdnyvi eljarasrol
32/2014.(V.19.) KIM rendelet az anyakdnyvezési feladatok ellatasarol

Eljaras megindito irat
benyujtasanak médja (helye, ideje)

Személyesen vagy meghatalmazott (temetkezési vallalkozo) utjan
Jaszszentandras k6z6s Onkormanyzati Hivatalhoz kell benytjtani.

Ugyfélfogadas ideje:

Hétf6:8.00 — 12.00

Kedd:8.00 — 12.00;13.00 — 16.00
Szerda:8.00 — 12.00

Csiitortok: -

Péntek:8.00 — 12.00

Ugyintézés hatarideje:

Elintézési hataridG: azonnal
Fellebbezési hataridd: 15 nap




Utmutaté, az iigymenetre
vonatkozé tajékoztatas

Az elhalt hozzatartozdja, vagy az altala megbizott személy (temetkezési vallalkozas)
az elhalt személyi okmanyaival és a halalt megallapitd orvos altal kiallitott
halottvizsgalati bizonyitvannyal, valamint a haldleset bejelentésérdl késziilt
jegyz6konyvvel anyakonyvezteti az elhunytat.

Az anyakdnyvezéskor halotti anyakdnyvi kivonatot és a temetéshez sziikséges
iratokat atadjuk.

Ugyintézéshez hasznalt letolthetd
formanyomtatvanyok

Kitoltési atmutatok

Elektronikus iigyintézés

Az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése:

Iddépont foglalas:

Az iigyfelet megillet6 jogok és
terhel6 kotelezettségek:

A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyair6l szold 2004. évi
CXL. torvény 1-8. §




24)

Az iigytipus megnevezése

Hazai anyakonyvezés

Hataskorrel rendelkezo szerv

Anyakonyvvezeto

Eljaré szerv

Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal, Igazgatasi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték -
Ugyintézéshez sziikséges Személyazonossagot és allampolgarsagot igazold okmany,az Orszagos Fordito és
dokumentumok Forditéashitelesitd Iroda 4ltal leforditott és hitelesitett kiilfoldi anyakonyvi kivonat

Alapvetd eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

2010. évi L. tv az anyakdnyvi eljarasrol
32/2014.(V.19.) KIM rendelet az anyakdnyvezési feladatok ellatasarol

Eljaras megindito irat
benytjtasanak médja (helye, ideje)

Személyesen _
Jaszszentandras kozos Onkorményzati Hivatalhoz kell benyujtani {igyfélfogadasi
id6ben.

Ugyfélfogadas ideje:

Hétf6:8.00 — 12.00

Kedd:8.00 — 12.00;13.00 - 16.00
Szerda:8.00 — 12.00

Csiitortok: -

Péntek:8.00 — 12.00

Ugyintézés hatarideje:

Elintézési hatarid6: 21 nap
Fellebbezési hataridd: 15 nap

Utmutato6, az iigymenetre
vonatkozo tajékoztatas

Magyar allampolgar kiilfoldon tortént sziiletését, hazassagkotését €s halalesetét a
BAH Hazai Anyakényvi Osztalya anyakonyvezi. A hazai anyakonyvezés iranti
kérelmet az érintett lakohelye szerint illetékes anyakonyvvezetonél kell
kezdeményezni.

A kérelemrdl az anyakdnyvvezetd jegyzOkonyvet készit és a sziikséges
mellékletekkel felterjeszti a BAH Hazai Anyakonyvi Osztalyanak. A kérelmez6 az
anyakonyvi kivonatot a BAH Hazai Anyakdonyvi Osztalyatol postan kapja meg.

Ugyintézéshez hasznalt letéltheto
formanyomtatvanyok

Kitoltési utmutatok

Elektronikus iigyintézés

Az igénybe vehet6 elektronikus
programok elérése:

Idépont foglalas:

Az iigyfelet megillet6 jogok és
terhel6 kotelezettségek:

A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szol6 2004. évi
CXL. torvény 1-8. §




25)

Az iigytipus megnevezése

Hazassagkotés bejelentése

Hataskorrel rendelkezo szerv

Anyakonyvvezeto

Eljaré szerv

Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal, Igazgatasi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték

Ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok

A hézasulok személyazonossagat és allampolgarsagat, valamint csaladi allapotat
igazol¢ irat, sziiletési anyakonyvi kivonat (ha a hazasulé Jaszberényben sziiletett, az
anyakonyvi kivonat nem sziikséges)

A kiilfoldi allampolgér hazassagkotéséhez sziikséges iratokat az anyakonyvvezetdvel
elézetesen egyeztetni kell.

Alapveté eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

2010. évi L. tv az anyakdnyvi eljarasrol
32/2014.(V.19.) KIM rendelet az anyakonyvezési feladatok ellatdsarol

Eljaras megindité irat
benyijtasanak médja (helye, ideje)

Személyesen )
Jaszszentandras k6zos Onkormanyzati Hivatalhoz kell benyujtani iigyfélfogadasi
id6ben.

Ugyfélfogadas ideje:

Hétf6: 8.00 — 12.00

Kedd:8.00 — 12.00;13.00 — 16.00
Szerda:8.00 — 12.00

Csiitortok: -

Péntek:8.00 — 12.00

Ugyintézés hatarideje:

Elintézési hatarid6: 30 nap
Fellebbezési hataridd: 15 nap

Utmutaté6, az iigymenetre
vonatkozo tajékoztatas

A hazasulok hazassagkotési szandékukat személyesen jelentik be és errdl az
anyakdnyvvezetd jegyzOkonyvet készit. A jegyzOkonyv 6 honapig érvényes. A
hazassagkotéshez szitkséges varakozasi idé 30 nap, melynek kivarasa aldl indokolt
esetben felmentés kérheto.

Ugyintézéshez hasznalt letéltheto
formanyomtatvanyok

Kitoltési utmutatok

Elektronikus iigyintézés

Az igénybe veheto elektronikus
programok elérése:

Idépont foglalas:

Az iigyfelet megillet6 jogok és
terhel6 kotelezettségek:

A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szol6 2004. évi
CXL. torvény 1-8. §




26)

Az iigytipus megnevezése

Miikodési engedély kiadasa, médositasa; bejelentés-koteles kereskedelmi
tevékenység nyilvantartasba vétele

Hataskorrel rendelkezo szerv

Jegyzo

Eljaré szerv

Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal, Igazgatisi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték

Miikodési engedély kiadasa: 10.000 Ft, miikddési engedély modositasa: 3.000 Ft,
bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenység nyilvantartasba vétele: , 3.000 Ft

Ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl sz616 210/2009. (IX.29.)

Korm. rendelet 1. melléklete tartalmazza a bejelentés, valamint a mikodési

engedély kérelem kotelezd adattartalmat. Mindkét esetben az alabbi okirat(ok)

csatolasa kotelezo:

- nem a kérelmezd tulajdonaban 1évo tizlet esetében az iizlet hasznalatanak
jogcimére (bérlet, stb.) vonatkozé igazolo6 okirat (a tulajdoni lap kivételével);

- haszonélvezet esetében — ha nem a tulajdonos vagy haszonélvezo a
kérelmez0 — a haszonélvezd hozzajarulasat igazolo okirat;

- kozos tulajdonban all6 tizlet esetében, ha nem a tulajdonostarsak kozossége a
kérelmezd, a tulajdonostarsak hozzajarulasat igazolo okirat;

Alapveté eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

- A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol sz6lo
2004. évi CXL. torvény

- Azilletékekr6l 1990. évi XCIIL. torvény

- A kereskedelemi tevékenységek végzésének feltételeirdl szold 210/2009.
(1X.29.) Korm. rendelet

- A kereskedelemr6l 2005. évi CLXIV. torvény

- A szolgaltatasi tevékenység megkezdésének ¢s folytatasanak altalanos
szabalyairdl sz616 2009. évi LXXVI. toérvény

- A kornyezeti zaj és rezgés elleni védelem egyes szabalyairdl sz616 284/2007.
(X.29.) Korm. rendelet

- Az egyes ipari és kereskedelmi tevékenységek gyakorlasahoz sziikséges
képesitésekrol 21/2010. (V.14.) NFGM rendelet

Eljaras megindité irat
benytjtasanak médja (helye, ideje)

Személyesen, vagy meghatalmazott itjin Jaszszentandras kozos Onkorményzati
Hivatalhoz kell benyujtani tigyfélfogadasi idében.

Ugyfélfogadas ideje:

Hétfo: 8:00-12:00

Kedd: 8:00-12:00;13.00 — 16.00
Szerda: 8:00-12:00

Csiitortok: -

Péntek: 8:00-12:00

Ugyintézés hatarideje:

Elintézési hataridé: mitkodési engedélynél 21 nap, bejelentés-koteles tevékenység
nyilvantartasba vételénél 8 nap
Fellebbezési hataridd: 15 nap




Utmutaté, az iigymenetre vonatkozo
tajékoztatas

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl szolo 210/2009. (IX.29.)
Korm. rendelet 3. melléklete tartalmazza a kizardlag iizletben forgalmazhatd
termékek korét. (Pl. dohanytermék, ndvényvédd szer, allatgyogyaszati
készitmény, stb.) Ezek a termékek kizarolag miikodési engedély birtokaban
forgalmazhatoak.

A miikodési engedély kiadasaval kapcsolatos eljarasban a Kormany altal kijelolt
szakhatosagokat a jegyz0 megkeresi. Amennyiben a kereskedd kéri, a jegyzo a
szakhatosagokkal kozos helyszini szemle megtartasardl intézkedik. A miikddési
engedélyezési eljarasban kiilon vizsgalat nélkil ligyfélnek mindsiil az izlet,
valamint az iizlettel kozvetleniil szomszédos, az lzlettel kozOs hatarvonald,
telekhatarti ingatlan tulajdonosa, tarsashaz esetében a kozds képviseld vagy az
intézobizottsag elndke, lakdsszovetkezet esetében az elnok.

A szakhatosagi allasfoglalasok alapjan kiadott miikodési engedély kiadasaval
egyidejlileg az iizletet a jegyzé nyilvantartasba veszi. A kereskedé miikodési
engedély kiadasarol szolo igazolast kap. A miikodési engedélyekrdl vezetett
nyilvantartds  nyilvanos, Jaszszentandras  kozség  honlapjan  (www.
jaszszentandras.hu) megtekinthetd.

A bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenység a bejelentés megtételét
kovetéen megkezdhetd. A kereskedd a nyilvantartasba vételr6l szolo igazolast
kap. A szakhatdésagok 30 napon beliil ellendrzést folytatnak le az iizletben,
melynek eredményérdl tajékoztatjak a jegyzot.

Adatvaltozas esetén a kereskedonek bejelentési kotelezettsége van. A
megvaltozott adatok a nyilvantartas(oko)n atvezetésre keriilnek. Amennyiben az
adat(ok) az igazolas(ok) adattartalmat is érinti(k), 0j igazolas(ok) keriil(nek)
kiadasra. Miikodési engedély-koteles tevékenység esetén a korabban kiadott
miikodési engedély bevonasra keriil.

Uzlet megsziintetése esetén is van a kereskeddnek bejelentési kotelezettsége.
Ebben az esetben az iizlet a nyilvantartasbol torlésre keriil.

Ugyintézéshez hasznalt letéltheté
formanyomtatvanyok

Kitoltési utmutatok

Elektronikus iigyintézés

Az igénybe veheto elektronikus
programok elérése:

Iddpont foglalas:

Az iigyfelet megillet6 jogok és
terheld kotelezettségek:

A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo 2004.
évi CXL. torvény 1-8. §




27)

Az iigytipus megnevezése

Névvaltoztatas

Hataskorrel rendelkezo szerv

Anyakonyvvezeto

Eljaré szerv

Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal, Igazgatasi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték

Hazassagi név mddositasa: 5000 Ft
Sziiletési név megvaltoztatasa els6 izben: 10000Ft, ismételt megvaltoztatasa esetén:
20000 Ft

Ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok

Személyazonositd igazolvany, lakcimkartya, anyakdnyvi kivonat(ok)

Alapveté eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

2010. évi L. tv az anyakdnyvi eljarasrol
32/2014.(V.19.) KIM rendelet az anyakonyvezési feladatok ellatasarol

Eljaras megindité irat
benyijtasanak modja (helye, ideje)

Személyesen, a Jaszszentandras kozos Onkormanyzati Hivatalhoz kell benytjtani
igyfélfogadasi idoben.

Ugyfélfogadas ideje:

Hétf6:8.00 — 12.00

Kedd:8.00 — 12.00;13.00 — 16.00
Szerda:8.00 - 12.00

Csiitortok:-

Péntek:8.00 — 12.00

Ugyintézés hatarideje:

Elintézési hatarid6: a kérelem benyujtasatol szamitott 5 napon beliil
Fellebbezési hatarido:-

Utmutaté, az iigymenetre
vonatkozé tajékoztatas

A kérelmezd a jogszabalyban meghatarozott nyomtatvanyt kitolti és az
anyakonyvvezetdnek benyujtja. A kérelmet a sziikséges mellékletekkel az
anyakonyvvezetd felterjeszti a Kozigazgatasi és Igazsagiigyi Minisztérium
Anyakonyvi Osztalyanak.

A hézassagi név modositasa az anyakonyvvezetd hataskore. A kérelmezd
névmodositasi szandékat az anyakdnyvvezeto eltt bejelenti, aki err6l jegyzékonyvet
készit és azt tovabbitja a kérelmezd hazassagkotését nyilvantartd
anyakodnyvvezetohoz.

Ugyintézéshez hasznalt letoltheté
formanyomtatvanyok

Kitoltési utmutatok

Elektronikus iigyintézés

Az igénybe vehet6 elektronikus
programok elérése:

Idépont foglalas:

Az iigyfelet megillet6 jogok és
terhel6 kotelezettségek:

A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabélyairol sz616 2004. évi

CXL. torvény 1-8. §
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Az iigytipus megnevezése

Sziiletés anyakonyvezése

Hataskorrel rendelkezo szerv

Anyakonyvvezetd

Eljaré szerv

Jaszszentandrasi K6zos Onkorményzati Hivatal, Igazgatasi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték -
Ugyintézéshez sziikséges A sziil6k személyazonossagat és allampolgarsagat igazold okirat, az anya
dokumentumok csaladi allapotat igazolo okirat

Alapvetd eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

2010. évi L. tv. az anyakonyvekrol, a hazassagkotési eljarasrol és a
névviselésrol

32/2014 KIM rendelet az anyakonyvekrol, a hazassagkotési eljarasrol és a
névviselésrol

Eljaras megindité irat
benyijtasanak modja (helye, ideje)

Személyesen Jaszszentandras kézds Onkormanyzati Hivatalhoz kell
benyujtani tigyfélfogadasi idében.

Ugyfélfogadas ideje:

Hétfs: 8:00-12:00

Kedd: 8:00-12:00;13.00 — 16.00
Szerda: 8:00-12:00

Csiitortok: -

Péntek: 8:00-12:00

Ugyintézés hatarideje:

Elintézési hataridé: sziiletést kovet6 elsé munkanapon
Fellebbezési hatarido: -

Utmutaté, az iigymenetre
vonatkozd tajékoztatas

Az intézetben tortént sziilést az intézet, az intézeten kiviili sziilést a sziilésnél
jelenlévo orvos, illetve a sziild jelenti be.

A sziiletés anyakonyvezésekor sziiletési anyakonyvi kivonatot készitiink,
valamint felkérjiik az okmanyirodat, hogy az 0jsziilott részére a lakcimet
igazolo hatosagi igazolvanyt készitse el.

Az 0jsziilott okmanyait a sziilok, valamint megbizottjaik vehetik at az
Anyakonyvi Hivatalban.

Ugyintézéshez hasznalt letoltheté
formanyomtatvanyok

Kitoltési utmutatok

Elektronikus iigyintézés

Az igénybe vehet6 elektronikus
programok elérése:

Id6pont foglalas:

Az iigyfelet megillet6 jogok és
terhel6 kotelezettségek:

A kozigazgatasi hatdsagi eljaras €s szolgaltatas altalanos szabalyairdl szolo
2004. évi CXL. térvény 1.-8.§-ig.
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Az iigytipus megnevezése

Telepengedély kiadasa, illetve telep létesitésének bejelentése alapjan
gyakorolhat6 egyes termelé és szolgaltaté tevékenység nyilvantartasba
vétele

Hataskorrel rendelkezo szerv

Jegyz6

Eljaré szerv

Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal, Igazgatasi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték

5000 Ft, melyet Jaszszentandras kozség Polgarmesteri Hivatal Koltségvetési
elszamolasi szamlajara kell csekken befizetni

Ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok

A bejelentés-koteles ipari tevékenység folytatasarol szol6 bejelentés és a
telepengedély-kateles ipari tevékenység folytatdsdnak engedélyezésérdl sz616
kérelem kotelez6 adattartalma:

- Az ipari tevékenység végzojének adatai
az ipari tevékenység végzdjének neve; székhelye; cégjegyzékszama, illetve
vallalkozoi nyilvantartasi szama;

- Telep adatai

a telep tulajdonosa; cime; helyrajzi szama; hasznalatinak jogcime; a telepen folytatni
kivant tevékenység(ek); a telep iizemeltetésének idotartama, miiszakonként a napi
munkavégzés idejének megjelolésével,

Hasznalnak-e a telepen az ipari tevékenységgel dsszefiiggésben?

- a kiilon jogszabaly alapjan hatosagi feliigyelet alé tartozé nyomastartd berendezést:
Igen/Nem

- a kiilon jogszabaly alapjan hatosagi feliigyelet alé tartozé éghetd vagy veszélyes
folyadék tarolasara szolgalo tartalyt: Igen/Nem

- ipari vagy mezdgazdasagi gazfogyasztd késziiléket: Igen/Nem

-legalabb 50kV A beépitett dsszteljesitményii, 0,4 kV, vagy nagyobb fesziiltségii
villamos berendezést, rendszert: Igen/Nem

- nem kozforgalmu tizemanyagtolté allomason cseppfolyds vagy cseppfolyositott,
illetve stiritettgdz-lizemanyagtolté berendezést: Igen/Nem

Csatoland6 okiratok (bejelentés-koteles ipari tevékenység esetén):

- nem a kérelmez6 tulajdonaban 1€v6 telep esetében a telep hasznalatanak jogcimére
(bérlet, stb.) vonatkozo igazol6 okirat (a tulajdoni lap kivételével);

- haszonélvezet esetében a haszonélvezd, illetve kdzos tulajdon esetében a
tulajdonostars hozzajarulasat igazolo okirat;

Csatolandé okiratok (telepengedély-koteles ipari tevékenység esetén):

- nem a kérelmez6 tulajdonaban 1évé telep esetében a telep hasznalatanak jogcimére
(bérlet, stb.) vonatkozo igazol6 okirat (a tulajdoni lap kivételével)

- haszonélvezet esetében a haszonélvezd, illetve kdzos tulajdon esetében a
tulajdonostars hozzajarulasat igazold okirat;

- a telep helyszinrajza;

- amennyiben rendelkezésre all, a tevékenység végzésének megfeleld rendeltetési 6
hoénapnal nem régebbi jogerds hasznalatbavételi vagy végleges fennmaradasi
engedély;

Alapvet6 eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

- A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyair6l sz6ld
2004. évi CXL. torvény

- Atelepengedély, illetve a telep 1étesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd
egyes termeld és egyes szolgaltatd tevékenységekrol, valamint a
telepengedélyezés rendjérdl €s a bejelentés szabalyairol szolo 57/2013. (11. 27.)
Korm. rendelet

- A telepengedélyezési eljarasért fizetendd igazgatasi szolgaltatas dijarol szolo
35/1999. (X.13.) BM rendelet

- A szolgaltatasi tevékenység megkezdésének ¢s folytatasanak altalanos
szabalyair6l sz616 2009. évi LXXVI. térvény




Eljaras megindité irat

benyijtasanak modja (helye, ideje)

Személyesen, vagy meghatalmazott Gtjan Jaszszentandras kézds Onkormanyzati
Hivatalhoz kell benyujtani tigyfélfogadasi idében.

Ugyfélfogadas ideje:

Hétf6: 8:00-12:00

Kedd: 8:00-12:00;13.00 — 16.00
Szerda: 8:00-12:00

Csiitortok: -

Péntek: 8:00-12:00

Ugyintézés hatarideje:

Elintézési hatarid6: bejelentés-koteles ipari tevékenység esetében haladéktalan,
telepengedély esetében 21 nap
Fellebbezési hataridd: 15 nap

Utmutaté, az iigymenetre
vonatkozd tajékoztatas

A telepengedély, illetve a telep 1étesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes
termeld ¢és egyes szolgaltatd tevékenységekr6l, valamint a telepengedélyezés
rendjérdl szol6 57/2013. (I1. 27.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 1.
illetve 2. melléklete tartalmazza azokat az ipari tevékenységeket, amelyek bejelentés-
, illetve telepengedély-kotelesek. Az ipari tevékenységek tartalmara vonatkozdan a
gazdasagi tevékenységek egységes agazati osztalyozasi rendszerében foglalt tartalmi
meghatarozasok az iranyadoak.

Mindkét esetben (bejelentés-koteles /telepengedély-koteles ipari tevékenység) a
jegyz6 koteles meggy6z6dni arrdl, hogy a helyi épitési szabalyzat, szabalyozasi terv,
meghatarozott Ovezeti besorolas, illetdleg azok hianyaban az épitett kornyezet
alakitasarol és védelmérdl szold 1997. évi LXXVIIL torvény 18.§ (2) bekezdése
szerint a kérelemben/bejelentésben feltlintetett telepen az adott tevékenység
végezhetd-e.

Amennyiben a tevékenység végezhetd és bejelentés-koteles (vagy telepengedély-
koteles, de ipari teriileten talalhaté/vagy ha a bejelentést tevé rendelkezik 6 honapnal
nem régebbi jogerds hasznalatbavételi vagy végleges fennmaradasi engedéllyel)
akkor nyilvantartasba vessziik. A nyilvantartasba vételt kovetden a Korm.
rendeletben meghatarozott szakhatdsagokat értesitjiik, akik a telepen 30 napon beliil
ellenbrzést folytatnak le.

Amennyiben a tevékenység végezhetd és telepengedély-koteles (valamint a telep
nem ipari teriileten talalhatd és a bejelentést tevé nem rendelkezik 6 honapnal nem
régebbi joger6s hasznalatbavételi vagy végleges fennmaradasi engedéllyel), a
Kormany altal kijelolt szakhatosagokat a telepengedély kiadasa iranti eljarasban
megkeressiik. Telepengedélyezési eljarasban iigyfélnek mindsiil a teleppel
kozvetleniil szomszédos, a teleppel kozos hatarvonaly, telekhatara ingatlan
tulajdonosa, tarsashaz esetén a kozos képviseld vagy az intézébizottsag elndke,
lakasszovetkezet esetén az elnok.

A telepen helyszini szemle megtartasara keriil sor, ahol a szakhatosagok a
szakhatdsagi allasfoglalasukat felvett jegyz6konyvbe mondhatjak.

A telepengedély akkor adhatd ki, ha a szakhatdsdgi hozzdjarulasok és az Gvezeti
besorolas alapjan megallapitjuk, hogy a telep megfelel a vonatkozo jogszabalyi
eléirasoknak.

A telepekrdl vezetett nyilvantartas nyilvanos, Jaszszentandras kozség honlapjan
(www. jaszszentandras.hu) megtekinthetd.

Ugyintézéshez hasznalt letélthetd
formanyomtatvanyok

Kitoltési utmutatok

Elektronikus iigyintézés

Az igénybe vehet6 elektronikus
programok elérése:

Iddépont foglalas:




Az iigyfelet megilleté jogok és
terhel6 kotelezettségek:

A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyair6l szold 2004. évi
CXL. torvény 1-8.§-ig.
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Az iigytipus megnevezése

Rendezvénytartasi engedély kiadasa

Hataskorrel rendelkezo szerv

Jegyz6

Eljaré szerv

Jaszszentandrasi K6zos Onkorményzati Hivatal, Igazgatasi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték

3.000 Ft

Utmutaté, az iigymenetre
vonatkozd tajékoztatas

Arra a zenés, tancos rendezvényre kell rendezvénytartdsi engedélyt kérni, melyet
tomegtartozkodasra szolgaldo épitményben, épitményen, tomegtartozkodasra
szolgalod helyiséget tartalmazé épitményen, vagy tomegtartozkodasra szolgalo
helyiségben tartanak (300 f6), vagy szabadban tartanak és a résztvevok szama az
1000 fét meghaladja.

Az engedély elbiralasanak tigyintézési hatarideje 20 nap, amelybe nem szamit be
az eljarasba bevont szakhatosagok eljarasanak idétartalma. Az eljarasban a jegyzo
a szakhatosagokkal k6z0s helyszini szemle megtartasarol intézkedik. Az engedély
megadasaval egyidejilileg a rendezvény nyilvantartasba vételre keriil, a rendezvény
szervezdje vagy az épitmény lizemeltetdje igazolast kap.

A rendezvényekrdl vezetett nyilvantartds nyilvanos, Jaszszentandras kozség
honlapjan (www.jaszszentandras.hu) megtekinthetd.

Ugyintézéshez hasznalt letéltheté
formanyomtatvanyok

Ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok

A kérelemhez az alabbi dokumentumokat kell csatolni:

- a zenés, tancos rendezvény gyakorisagardl, megtartasanak napjairdl,
kezdésének ¢€s befejezésének id6pontjarol szo16 nyilatkozatot;
- biztonsagi tervet, amely tartalmazza
o a zenés, tancos rendezvény  helyszinének  alaprajzat,
befogadoképességét és az oda vald belépés és eltdvozas rendjét;
o a zenés, tancos rendezvény helyszinének baleset, elemi csapas,
tomeges rendbontas esetére vonatkozo kitiritési, menekitési tervét;
o a Dbiztonsagi kovetelmények érvényesitésében kozremitkodok
tevékenységének leirasat;
o abiztonsagi személyzet 1étszamat;
az egészségligyi biztositas fedezetének meglétére vonatkozo utalast;
o szabadtéri rendezvények esetében az Orszagos Meteoroldgiai
Szolgalat el6rejelzését.

(@]

- tlizvédelmi szabalyzatot (amennyiben kiilon jogszabaly kotelezové teszi);

- az ¢épitésiigyi hatdésag szakhatosagi kozremiikodéséhez sziikséges, kiilon
jogszabalyban meghatarozott épitészeti-miiszaki dokumentaciot 2 példanyban

- tervez6i nyilatkozatot;

- nem a kérelmezd tulajdonaban 1év6 épitmény/teriilet esetében a hasznalat
jogcimére vonatkozo igazold okiratot;

Alapvet6 eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

- 2009. évi LXXVI. torvény a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és
folytatasanak altalanos szabalyairdl

- A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szol6
2004. évi CXL. torvény

- A zenés, tancos rendezvények miikdodésének biztonsagosabba tételérdl szolo
23/2011. (111.8.) Korm. rendelet

- Az orszagos telepiilésrendezési és épitési kovetelményekrdl szold 253/1997.
(X11.20.) Korm. rendelet
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Elisrds megindité irat Személyesen, vagy meghatalmazott tjn Jdszszentandrds kozos Onkormanyzati
J g Hivatalhoz kell benytijtani iigyfélfogadasi idében.

benyijtasanak modja (helye, ideje)

Ugyfélfogadas ideje: Hétfo: 8:00-12:00

Kedd: 8:00-12:00;13.00 — 16.00
Szerda: 8:00-12:00

Csiitortok: -

Péntek: 8:00-12:00

Ugyintézés hatarideje: Elintézési hatarid6: 21 nap
Fellebbezési hataridé: 15 nap

31)
IAz iigytipus megnevezése [Fakivagas engedélyezése
|Hatésk6rrel rendelkezo szerv Jegyz6
[Eljaré szerv J4szszentandrasi K6zos Onkorményzati Hivatal, Igazgatasi Csoport
[Ietékességi teriilet Jaszszentandrés
[Eljarasi illeték 3.000 Ft (illetékbélyeg forméjaban kell leroni)
Ugyintézéshez sziikseges A letoltheté formanyomtatvany kit6ltése
dokumentumok

-346/2008. (X11.30.) Korm,. rendelet a fas szara novények védelmérdl

Alapvetd eljarasi szabalyok -2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljards és szolgaltatas
(jogszabalyok) altalanos szabalyairol (tovabbiakban :Ket.)

- az illetékrol szo016 1990. évi XCIILtorvény (Itv.)

A kérelem. benyujtasanak modja:
- postai Uton Jaszszentandras kozség JegyzOjéhez cimezve (5136
Jaszszentandras, Rakoczi Gt 94.)
- személyesen Jaszszentandras kozds — Onkormaényzati Hivatalhoz kell
benyujtani ligyfélfogadasi idében.

Eljaras megindito irat benyujtasanak
maédja (helye, ideje)

Hétfs: 8:00-12:00

Kedd: 8:00-12:00;13.00 — 16.00
Szerda: 8:00-12:00

Csitortok: -

Péntek: 8:00-12:00

Ugyfélfogadas ideje:

Elintézési hatarid6: 21 nap

Ugyintézés hatarideje: Fellebbezési hataridd: 15 nap

Az eljaras meginditasa kérelemre vagy hivatalbol torténik

A kérelmet a 346/2008. (XI1.30.) Korm. rendelet tartalmi kdvetelményeinek
megfelelden kell benyujtani 3.000 Ft-os illeték lerévasa mellett.

- Az ligyfél értesitése az eljaras meginditasarol

Utmutaté, az iigymenetre vonatkozé |- A helyszini szemlén a kérelemben megjelolt fis szari novény megtekintése
tajékoztatas - Fakivagési engedély megadasa vagy megtiltasa hatarozat formajaban

- A telepiilés belteriiletén élet-,egészség- vagy vagyonvédelmi okbdl tortént
fakivagas esetén, annak tényét a foganatositd 3 napon beliil koteles bejelenteni,
melyet kovetden hivatalbol hatdsagi eljaras indul és hatarozatban potlasi
Ikételezettség keriil megallapitasra.
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Ugyintézéshez hasznalt letéltheté
formanyomtatvanyok

- Kérelem/bejelentés

[Kitoltési atmutatok

[Elektronikus iigyintézés

Igénybe veheto elektronikus
rogramok elérhetdsége
Idop

ont foglalas:

Kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke

- 1988. évi L. torvény a kozuti kozlekedésrol

- 5/2004. (1. 28.) a helyi kozutak kezelésének szakmai szabalyairol

- 1991. évi XX. torvény a helyi Onkormanyzatok és szerveik. a
koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis alarendeltségiy
szervek feladat- és hataskoreirdl

- 1997. évi LXXVIIL. torvény az épitett kornyezet alakitasarol
védelmérol

- 1990. XCIII. torvény az illetékrol

- 2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabalyairol

Az iigyfelet megillet6 jogok és terheld
kotelezettségek:

A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabdalyairdl szolo

2004. évi CXL. torvény 1-8. §

32)

Az iigytipus megnevezése

Vizjogi létesitési (fennmaradasi) engedélyezés

Hataskorrel rendelkezo szerv

Jegyz6

Eljaré szerv

Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal, Igazgatasi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték 5.000 Ft (illetékbélyeg formajaban kell leréni)
Ugyintézéshez sziikséges A letdltheté formanyomtatvany kitoltése
dokumentumok

Alapveté eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

- 1995. évi LVIL. térvény a vizgazdalkodasrol

- 72/1996.(V.22.) Korm. rendelet a vizgazdalkodasi
gyakorlasarol

- 147/2010. (IV.29.) Korm. rendelet a vizek hasznositasat, védelmét és
kartételeinek elharitasat szolgald tevékenységekre és Iétesitményekre
vonatkozo altalanos szabalyokrol

-30/2008. (XII. 31) KvWM rendelet a vizek hasznositasat, védelmét és
kartételeinek elharitasat szolgald tevékenységekre és 1étesitményekre
vonatkoz6 miiszaki szabalyokrol

-101/2007. (XI1.23.) KvVM rendelet a felszin alatti vizkészletekbe torténd
beavatkozas és a vizkutfuras szakmai kovetelményeirdl
-18/1996.(VI1.13.)) KHVM rendelet a vizjogi engedélyezési
sziikséges kérelemrdl és mellékleteirdl

- 123/1997.(VIL.18.) Korm. rendelet a vizbazisok, a tavlati vizbazisok,
valamint az ivovizellatast szolgalo vizilétesitmények védelmérdl

- 219/2004. (VI1.21.) Korm. rendelet a felszin alatti vizek védelmérél

- 27/2004. (XI1.25.) KvVM rendelet a felszin alatti viz allapota szempontjabol
érzékeny teriileteken 1évo telepiilések besorolasarol

- 1990. évi XCIII: torvény az illetékrol

-2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabalyairol (tovabbiakban :Ket.)

hatosagi jogkor

eljarashoz

Eljaras megindité irat
benyujtasanak modja (helye, ideje)

A kérelem. benyujtasanak modja:

- postai uton Jaszszentandras
Jaszszentandras, Rakoczi ut 94.)

- személyesen Jaszszentandras kozos Onkormanyzati Hivatalhoz kell
benytjtani ligyfélfogadasi idoben.

kozség JegyzOjéhez cimezve (5136

Ugyfélfogadas ideje:

Hétfs: 8:00-12:00

Kedd: 8:00-12:00;13.00 — 16.00
Szerda: 8:00-12:00

Csiitortok: -

Péntek: 8:00-12:00
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Ugyintézés hatarideje:

Elintézési hatarid6: 21 nap
Fellebbezési hataridd: 15 nap

Utmutaté, az iigymenetre
vonatkozé tajékoztatas

Az eljaras meginditasa kérelemre vagy hivatalbol torténik

A kérelmet a 18/1996. (VI.13.) KHVM rendelet 2. szimu mellékletének 1/B.
pontjanak tartalmi kdvetelményeinek megfeleléen kell benyujtani 5.000 Ft-0s
illeték lerovasa mellett.

- Az ligyfél értesitése az eljaras meginditasarol

- A helyszini szemlén a kérelemben megjeldlt ingatlan megtekintése

- Hatarozat forméjaban vizjogi engedély megadasa

Ugyintézéshez hasznalt letolthetd
formanyomtatvanyok

- Kérelem

Kitoltési atmutatok

Elektronikus iigyintézés

Igénybe veheto elektronikus
programok elérhetésége

Idépont foglalas:

Kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke

Az iigyfelet megilleté jogok és
terhel6 kotelezettségek:

33)

Az iigytipus megnevezése

A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyair6l 2004.
évi CXL. torvény 1-8 §

Zajkibocsatasi hatarérték megallapitasa

Hataskorrel rendelkezé szerv

Jegyz6

Eljaro szerv

Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal, Igazgatéasi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték

5000 Ft (illetékbélyeg formajaban kell leroni)

Ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok

A letoltheté formanyomtatvany kitoltése

Alapveté eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

-284/2007.(X.29.)Korm. rendelet a kdrnyezeti zaj és rezgés elleni védelem
egyes szabalyairodl (tovabbiakban:Korm. rendelet)

-27/2008.(X11.3.) KvWM-EiM egyiittes rendelet a kornyezeti zaj- és
rezgésterhelési hatarértékek megallapitasarol

-93/2007.(X11.18.) KvVM rendelet a zajkibocsatasi hatarértékek
megallapitasanak , valamint a zaj- és rezgéskibocsatas ellenérzésének
modjarél (tovabbiakban:KvVM rend.)

-2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabalyairol (tovabbiakban :Ket.)

- az illetékrdl sz616 1990. évi XCIIIL. torvény (Itv.)

Eljaras megindité irat
benyujtasanak médja (helye, ideje)

A kérelem. benyujtasanak modja:

- postai uton Jaszszentandras
Jaszszentandras, Rakoczi Gt 94.)

- személyesen Jaszszentandras kozos Onkormaényzati Hivatalhoz kell
benyujtani ligyfélfogadasi idében.

kozség Jegyzdjéhez cimezve (5136

Ugyfélfogadas ideje:

Hétfs: 8:00-12:00

Kedd: 8:00-12:00;13.00 — 16.00
Szerda: 8:00-12:00

Csiitortok: -

Péntek: 8:00-12:00

Ugyintézés hatarideje:

Elintézési hataridé: 21 nap
Fellebbezési hataridd: 15 nap
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Utmutaté, az iigymenetre
vonatkozo tajékoztatas

Az eljaras meginditasa kérelemre vagy hivatalbol torténik

A 93/2007 (XII. 18.) KvWM rendelet 2. sz. melléklete szerinti kérelmet az
lizemi , szabadidds 1étesitmény iizemeltetdje a zajkibocsatasi hatarérték
megallapitasara a tevékenység megkezdése eldtt koteles a hatosag részére
benyujtani illeték lerovasa mellett. Az eljarasi illeték dsszege 5.000.- Ft.

- Az tigyfelek értesitése az eljaras meginditasarol

- A kérelem beérkezését kovetden a kérelem tartalmi elemeinek attekintése és
hianytalansaganak ellendrzése, sziikség esetén a hidnyossagok potlasarol
torténd intézkedés.

- A kérelemmel érintett lizemi vagy szabadidds zajforras hatastertiletének
meghatarozasa és a megallapitott hatasteriileten beliil talalhato ingatlanok
tulajdoni lapjanak kikérése.

- A helyszin megtekintése és az érintett teriiletre vonatkozo HESZ-kivonat,
valamint a dontéshez sziikséges iratok, dokumentumok beszerzése belfoldi
jogsegély alkalmazasaval.

- A zajkibocsatasi hatarértéket a hatosag a Ket. szabalyainak megfelelden
hatarozatban éllapitja meg, el6irva annak a teljesitési hataridejét.

- Dontés kozlése az érintettek részére

- Amennyiben az iizemi vagy szabadidds zajforras izemeltet6jével szemben
panasz érkezik, és izemeltetd rendelkezik jogerGs zajkibocsatasi hatarértéket
megallapito hatarozattal, az els6 foku kornyezetvédelmi hatosag hatosagi
ellendrzés keretében, zajszakért6 bevonasaval zajszint-méréssel ellendrzi a
jogerds hatarozatban foglalt zajkibocsatasi hatarérték teljesiilését. Ha az
ellenbrzés soran- a zaj-szint mérés alapjan- megallapithatd, hogy az
lizemeltetd a jogerds hatarozatban foglalt zajkibocsatasi hatarértéket tallépi,
akkor a hatosag zajbirsagot szab ki.

Az eljarasi koltség viselése tekintetében a Ket. 154 -158 §-ai alapjan a hatdsag
kiilon végzéssel dont. Amennyiben az izemeltetd a hatarértéket tallépte a
szakért6i koltség viselésére 6t kotelezi

A KvVM rendelet 3. sz. melléklete szerinti kérelmet kell az tizemeltetének
benyujtani 30 napon belill, amennyiben a zajkibocsatasi hatarérték
megallapitasat kdvetden - annak mértékében és teljesiilésében- valtozas allott
be.

A hatésag a Ket. szabalyai alapjan, amennyiben sziikséges, a meglévd
hatarozatot modositja vagy visszavonja, illetve 0j kibocsatasi hatarértéket
allapit meg.

Az lizemeltetd tevékenységének megsziintetését, az j iizemeltetd
tevékenységének megkezdését koteles bejelenteni a hatdsagnak a valtozast
kdvetd 30 napon beliil.

Ugyintézéshez hasznalt letéltheté
formanyomtatvanyok

- Kérelem

Kitoltési utmutatok

Elektronikus iigyintézés

Igénybe veheto elektronikus
programok elérhetésége

Iddépont foglalas:

Kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke

Az iigyfelet megillet6 jogok és
terheld kotelezettségek:

A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyair6l sz6ld
2004. évi CXL. térvény 1-8. §




34)

Az iigytipus megnevezése

Novényvédelem 1.

Hataskorrel rendelkezo szerv

Jegyzd

Eljaro szerv

Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal, Igazgatasi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték

Az eljaras dij- és illetékmentes.

Ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok

Az irasos bejelentésnek tartalmaznia kell a gyomnovényekkel,
parlagfiivel szennyezett ingatlan pontos cimét, helyrajzi szamat, illetve
amennyiben a bejelentének tudomasa van, az ingatlan tulajdonosdnak
személyét.

Alapveté eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

- az élelmiszerlancrol és hatdsagi feliigyeletérdl sz6l6 2008. évi XLVI.
torvény,

- a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol
52016 2004. évi CXL. torvény (Ket.),

- parlagfii elleni kozérdeki védekezés végrehajtasanak, valamint az
allami, illetve a kozérdekli védekezés koltségei megallapitasanak és
igénylésének részletes szabalyairdl szo6lo 221/2008. (VIIL. 30.) Korm.
rendelet,

- a helyi onkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak,
valamint egyes centralis alarendeltségli szervek feladat- és hataskorének
megallapitasdval kapcsolatos foldmivelésiigyi agazati jogszabalyok
modositasarol sz616 19/1992. (1. 28.) Korm. rendelet

Eljaras megindité irat
benyijtasanak modja (helye,
ideje)

A kérelem. benyujtasanak modja:

- postai uton Jaszszentandrds kozség Jegyzdjéhez cimezve (5136
Jaszszentandras, Rakoczi ut 94.)

- személyesen Jaszszentandras kozos Onkormanyzati Hivatalhoz kell
benyujtani ligyfélfogadasi idében.

Ugyfélfogadas ideje:

Hétfs: 8:00-12:00

Kedd: 8:00-12:00;13.00 — 16.00
Szerda: 8:00-12:00

Csiitortok: -

Péntek: 8:00-12:00

Ugyintézés hatarideje:

Elintézési hatarid6:- nap
Fellebbezési hatarido: - nap

Utmutat(), az iigymenetre
vonatkozd tajékoztatas

A termeld, illetve a foldhasznal6 koteles

a) a zarlati és a vizsgalatkoteles nem zarlati karositokat elpusztitani,
azok behurcolasat, meghonosodasat, terjedését megakadalyozni;

b) a =zarlati Kkarositok okozta fert6zést vagy annak gyanujat
haladéktalanul az élelmiszerlanc-feliigyeleti szervnek bejelenteni;

¢) az a) pont ala nem tartozd egyéb karositok ellen védekezni, ha azok
mas, kiilonésen a  szomszédos termel6k  ndvénytermelési,
novényvédelmi biztonsagat vagy az emberi egészséget barmely modon
veszélyeztetik, valamint figyelembe venni az integralt ndvénytermesztés
alapelveit, tovabba a kdrnyezet €s a természet védelmét.

A foldhasznalé koteles az adott év junius 30. napjdig az ingatlanon a
parlagfli viragbimbdjanak kialakulasat megakadalyozni, és ezt kdvetden
ezt az allapotot a vegetacios idGszak végéig folyamatosan fenntartani.

Amennyiben a foldhaszndlé a parlagfii  elleni védekezési
kotelezettségének nem tett eleget, a jegyz0 feladata és jogkore a
belteriileten a kozérdekli védekezés azonnali elrendelése. A hatarozat
jogorvoslati eljarasra tekintet nélkiil azonnal végrehajthato. A kozérdeki
védekezés elrendelésével parhuzamosan novényvédelmi birsagot kell
kiszabni, melynek legkisebb Osszege tizendtezer forint, legmagasabb
0sszege tizenOtmillid forint.

Ugyintézéshez hasznalt letélthetd

formanyomtatvanyok

Kitoltési utmutatok




Elektronikus iigyintézés

Igénybe vehetd elektronikus
programok elérhetdsége

Idépont foglalas:

Kapcsolddé jogszabalyok jegyzéke

Az iigyfelet megilleté jogok és
terheld kotelezettségek:

A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl
$z616 2004. évi CXL. torvény 1-8. §

35)

Az iigytipus megnevezése

Novényvédelem 2.

Hataskorrel rendelkezo szerv

Jegyz6

Eljaré szerv

Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal, Igazgatisi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték

Az eljaras dij- ¢és illetékmentes.

Ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok

A bejelentésnek tartalmaznia kell a méregjelzésti vagy tliz és
robbanasveszélyes  novényvéddszer  elvesztésére,  elcserélésére,
eltulajdonitasara, novényvéddszernek élelmiszerbe, takarmanyba
keveredésére, ivovizbe, allovizbe vagy vizfolyasba juttatasara vonatkozo
bejelentésének az ingatlan pontos cimét, helyrajzi szamat, illetve
amennyiben a bejelentének tudomasa van, az ingatlan tulajdonosanak
személyét.

Alapvetd eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

- az ¢lelmiszerlancrol és hatdsagi feliigyeletérdl szolo 2008. évi XLVI.
torvény,

- a kozigazgatasi hatdsagi eljards és szolgaltatas altalanos szabalyairdl
sz616 2004. évi CXL. torvény (Ket.),

- a helyi onkormanyzatok és szerveik, a koztarsasagi megbizottak,
valamint egyes centralis alarendeltségli szervek feladat- és hataskorének
megallapitasaval kapcsolatos foldmivelésiigyi agazati jogszabalyok
modositasarol szol6 19/1992. (1. 28.) Korm. rendelet

Eljaras megindito irat
benyujtasanak médja (helye,
ideje)

A kérelem benyujtasanak médja:

- postai uUton Jaszszentandrds kozség Jegyzdjéhez cimezve (5136
Jaszszentandras, Rakoczi Gt 94.)

- személyesen Jaszszentandras kozos Onkorményzati Hivatalhoz kell
benyujtani ligyfélfogadasi idében.

Utmutaté, az iigymenetre
vonatkozé tajékoztatas

A méregjelzésii vagy tliz és robbanasveszélyes ndvényvéddszer
elvesztésére, elcserélésére, eltulajdonitasara, ndvényvéddszernek
¢élelmiszerbe, takarmanyba keveredésére, ivovizbe, allovizbe vagy
vizfolyasba juttatdsara vonatkoz6 bejelentés szerinti a novény- ¢és
talajvédelmi szolgalat részére vald tovabbitasa.

Ugyintézéshez hasznalt letéltheto
formanyomtatvanyok

Kitoltési utmutatok

Elektronikus iigyintézés

Igénybe vehetd elektronikus
programok elérhetisége

Idépont foglalas:

Kapcsolddo jogszabalyok jegyzéke

Az iigyfelet megillet6 jogok és
terheld kotelezettségek:

A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és
sz616 2004. évi CXL. torvény 1-8. §

szolgaltatas altalanos szabalyair6l




36)

Az iigytipus megnevezése

Természetvédelemi hatosagi, szakhatésagi eljaras

Hataskorrel rendelkezo szerv

Jegyzd

Eljaré szerv

Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal, Igazgatdsi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték

3.000 Ft (illetékbélyeg formajaban)

Ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok

Megkeresés

Alapveté eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

- a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol
52016 2004. évi CXL. torvény (Ket.),

-A természet védelmérol szold 1996. évi LIIIL. Torvény

- A kornyezetvédelmi, természetvédelmi, vizligyi hatosagi és igazgatasi
feladatokat ellato szervek kijeldlésérdl szol6 347/2006. (XII. 23.) Korm.
rendelet

-1990. évi XCIII. térvény az illetékekrdl

Eljaras megindito irat
benyujtasanak modja (helye,
ideje)

A kérelem. benyujtasanak modja:

- postai uton Jaszszentandras kozség JegyzOjéhez cimezve (5136
Jaszszentandras, Rakoczi Gt 94.)

- személyesen Jaszszentandras kozos Onkormanyzati Hivatalhoz kell
benyujtani ligyfélfogadasi idében.

Ugyfélfogadas ideje:

Hétf6: 8:00-12:00

Kedd: 8:00-12:00;13.00 — 16.00
Szerda: 8:00-12:00

Csiitortok: -

Péntek: 8:00-12:00

Ugyintézés hatarideje:

Elintézési hataridé:- 347/2006 (XII: 23 Korm. rendelet) 39. § (1)
alapjan a kornyezetvédelmi, valamint természetvédelmi szakhatosag
szakhatosagi allasfoglalasat - a (2)-(3) bekezdésben foglalt kivétellel - a
megkeresés beérkezését kovetd naptol szamitott 30 napon beliil koteles
megadni. Amennyiben az eljard hatésag az elintézés siirglsségét
megkeresésében megindokolja, a szakhatosagi allasfoglaldas megadasara
15 nap all rendelkezésre

Fellebbezési hatarido: - nap

Utmutaté, az iigymenetre
vonatkozé tajékoztatas

Ugyintézéshez hasznalt letéltheté
formanyomtatvanyok

Kitoltési utmutatok

Elektronikus iigyintézés

Igénybe vehet6 elektronikus
programok elérhetdsége

Idépont foglalas:

Kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke

Az iigyfelet megillet6 jogok és
terheld kotelezettségek:

A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl
52016 2004. évi CXL. torvény 1-8. §




37)

Az iigytipus
megnevezése

Telepiilési tamogatas

Hataskorrel rendelkezo
szerv

Polgarmester , Szocialis Bizottsag

Eljaro szerv

Jaszszentandrasi K6zos Onkorményzati Hivatal, Igazgatasi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték

Illetékmentes

Ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok

Személyi azonosito igazolvany, lakcimkartya, TAJ kartya, jovedelemigazolasok. A jovedelem
szamitasanak és_igazolasanak modja:

A jovedelem szamitasanal a kovetkezé igazolasokat kell figyelembe venni:

- Onaddzo esetében az NAV altal az el6z6 év jovedelmérdl kiadott igazolast;

- munkaviszony esetén a munkaltatd altal kiadott utols6 havi nettd atlagkeresetet
tartalmazo igazolast;

- a fizetett, illetve kapott tartasdijat a jogerds itélet /egyezség / masolataval, ennek
hianyaban biintet6jogi felelossége mellett tett nyilatkozatat;

- nyugdijnal, nyugdijszeri ellatasnal, csaladi potléknal, egyéb tarsadalombiztositasi
juttatasnal az utols6 havi szelvényt.

Egyéb csatoland6 dokumentum:

e Tartds, kronikus, sulyos betegség igazolasara alkalmas a haziorvos, szakorvos
igazolasa, szakvéleménye, zardjelentés, ambulans kezeldlap, egészségkarosodott
személy esetén a szakértdi bizottsdg hatalyos szakvéleménye, szakhatosagi
allasfoglalasa, a tartésan beteg allapot, fogyatékossag fennallasat igazold irat tovabba
a tartdosan beteg allapotra, fogyatékossagra tekintettel folydsitott pénzbeli ellatast
megallapitd hatarozat, ennek hidnyaban az ellatas folyositasat igazold irat. A
gyogyszerkoltséget a haziorvos altal kiadott és gyogyszertar altal bearazott
dokumentummal kell igazolni.

e Aktiv koru, rendszeres pénzellatassal nem rendelkezd €s keresGtevékenységet nem
folytatd kérelmezd esetén be kell mutatni a munkaiigyi kdzpont kirendeltségének
igazolasat, hatosagi bizonyitvanyat a kérelmezé allaskeresoként  torténd
nyilvantartasba vételérol, egyiittmiikodésérdl (legalabb harom honap egyiittmiikddés).

o Keres6tevékenység, rendszeres pénzbeli ellatas megsziinése esetén be kell mutatni a
megsziintetésre vonatkozé dokumentumot.

e Rendkiviili esemény bekdvetkeztét igazold dokumentumként csatolhatd vizsgalati
jegyzokonyv, szakértéi szakvélemény, halotti anyakdnyvi kivonat, az egészségi
allapotra vonatkozdan orvosi dokumentacid, egyéb irat.

e A kozlzemi szolgaltatashoz igényelt tamogatis esetén igazolasként csatolni kell a
szolgaltatd altal kiallitott szamlat, a szolgaltatd igazolasat a dijtartozasrol,
részletfizetés engedélyezésérol, visszakapcsolas koltségérol.

e A csaladban él6, kozép-, illetve fels6foktl tanulmanyokat folytatdé gyermek esetén
igazolni kell a tanuloi, hallgatoi jogviszony fennallasat.




Alapvetd eljarasi
szabalyok
(jogszabalyok)

= A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szold 1993. évi 1. térvény
* Az egyes szocialis ellatasokrol szolé 3/2015 (11.27.)sz616 Onkormanyzati rendelete

= 2004. évi CXL. térvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabalyairol

Eljaras megindité irat
benyijtasanak médja
(helye, ideje)

A kérelmet személyesen a Jaszszentandras kozos Onkormanyzati Hivatalhoz kell benytjtani
igyfélfogadasi id6ben.

Ugyfélfogadas:
Hétfo: 8:00-12:00
Kedd: 8:00-12:00;13.00 — 16.00
Szerda: 8:00-12:00
Csiitortok: -
Péntek: 8:00-12:00

ﬁtmutaté, az
iigymenetre vonatkozé
tajékoztatas

1. Telepiilési tamogatas — eseti rendkiviili - azon személyek részére nyujthato, akik
létfenntartasukat veszélyeztetd, rendkiviili élethelyzetbe keriiltek, illetve idészakosan vagy
tartdsan 1étfenntartasi gondokkal kiizdenek és onmaguk, illetve csaladjuk fenntartasarol
masféle médon nem képesek gondoskodni.

Az Or. 6. §. (1) bekezdése értelmében:

Onkorményzati segély allapithaté meg annak a személynek akinek csalddjdban az egy fore
jutd havi jovedelem az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb 0sszegének 150%-at, egyediil
€16, gyermekét egyediil neveld, 3 vagy tobb gyereket neveld csaladok esetében a 200 %-at
nem haladja meg.

(3) bekezdés: Az Onkormanyzati segély legkisebb dsszege 1000.-Ft-nal nem lehet kevesebb,
legmagasabb Osszege az oregségi nyugdij mindenkori legkisebb Osszegének 80 %-anal nem
lehet magasabb.

(5) Kivételes méltanylast érdeml6 esetben (pl:ielemi kar, baleset,betegség, rendkiviil magas
gyogyszerkoltség), a polgarmester az egyes bekezdésben meghatirozottnal magasabb egy
fore jutd havi jovedelem-maximum az Oregségi nyugdij minimum mindenkori legkisebb
Osszegének 250 %-a esetén is megallapithat Onkormanyzati segélyt maximum a (3)
bekezdésben meghatarozott 0Osszeg haromszorosaig, kivéve az elhunyt személy
eltemetetésének koltségeihez vald hozzajarulasként megallapitott onkormanyzati segélyt.
Evente egyszer allapithato meg.

2. Telepiilési tamogatas — rendszeres rendkiviili — azon személyek részére nyujthatd, akik
létfenntartasukat veszélyeztetd élethelyzetbe keriiltek, illetve idészakosan vagy tartdsan
létfenntartasi gondokkal kiizdenek és Onmaguk, illetve csaladjuk fenntartasarél masféle
modon nem képesek gondoskodni.

Az Or. 7. §. (1) bekezdése értelmében:

Rendszeres rendkiviili telepiilési tamogatast allapit meg az Egészségiigyi, Szocidlpolitikai,
Oktatasi és Kulturalis Bizottsag annak a személynek,

a) akinek csaladjaban az egy fore jutd havi jovedelem az oregségi nyugdij mindenkori
legkisebb Osszegének 80 %-at, egyediil él6, gyermekét egyediil neveld, 3 vagy tobb
gyermeket neveld csaladok esetében a 100 %-at nem haladja meg.

b) akinek ¢és kozeli hozzatartozdjanak vagyona nincs

c) aki kozvetleniil a kérelem benyujtasat megel6zéen az allami foglalkoztatasi szervvel
legaldbb harom hoénapig egylittmiikodott.




(2) Rendszeres rendkiviili telepiilési tdmogatasra egy csaladban egyidejileg, csak egy
személy jogosult.

(3) A rendszeres telepiilési tamogatas 6sszege: 5.000,- Ft/ho.

(4) A rendszeres telepiilési tamogatast egy évre kell megallapitani.
3. Temetési koltségek viseléséhez nytjtott telepiilési timogatas
Az Or. 8. §-a értelmében:

(1) Az clhunyt személy eltemettetésének koltségeihez vald hozzajarulasként telepiilési
tamogatast allapit meg a polgarmester annak a személynek, akinek csaladjaban az egy fore
jutd havi jovedelem az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb 6sszegének 200 %-at, egyediil
€16, gyermekét egyediil neveld, 3 vagy tobb gyermeket neveld csalddok esetében a 300 %-at
nem haladja meg.

(2) Az clhunyt személy eltemettetésének koltségeihez vald hozzajarulasként megallapitott
telepiilési tamogatas Osszege a helyben szokasos legolcsobb temetés koltségének — évente a
koltségvetésrol sz616 dnkormanyzati rendeletben meghatarozott 6sszegének- 10%-a.

(3) Nem jogosult elhunyt személy eltemettetésének koltségeihez vald hozzajarulasként
megallapitott telepiilési tamogatasra az elhunyt eltemettetésérél gondoskodoé személy, akinek
a nevére sz0lo temetési szamla kiallitasanak id6pontjatdl a kérelem benyujtasanak napjaig 2
hoénap eltelt.

4. Gyégyszerkiadasok viseléséhez nyijtott telepiilési timogatas
Az Or. 9. §-a értelmében:

(1) Az egészségi allapota megdrzéséhez ¢és helyreallitasahoz kapcsolodd kiadasainak
csokkentése érdekében gyodgyszerkiadasok viseléséhez tamogatisban részesiti a
polgarmester, azt a személyt, aki megfelel a kovetkezo feltételeknek:

a.) egyediil €16, vagy gyermekét egyediil neveld esetében, ha az egy fére szamitott
havi jovedelem nem haladja meg az oregségi nyugdij mindenkori legkisebb
Osszegének 220 %-at és a havi rendszeres gyogyszer koltsége meghaladja az
oregségi nyugdij mindenkori legkisebb dsszegének 20 %-at,

b.) egyéb igényld esetében, akinek ha a csaladjaban az egy fére szamitott havi
jovedelem nem haladja meg

az Oregségi nyugdij mindenkori legkisebb Osszegének 170 %-at és a havi rendszeres
gyogyszer koltsége meghaladja az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb dsszegének 30 %-
at

¢s alanyi és normativ kozgyogyellatasban nem részesiil.

(2) Kivételes méltanylast érdemld esetben — sulyos, tartds betegség esetén — az (1)
bekezdésben meghatarozott egy fére szamitott havi jovedelemtél maximum 50 %-kal eltéré
jovedelem (270% és 220 %,) esetén is megallapithato a kdzgyogyellatasra vald jogosultsag,
feltéve, hogy a havi gyogyszer koltsége megfelel az (1) bekezdésben szabalyozottaknak.

(4) A gyogyszerkiadasok viseléséhez nyujtott tamogatas dsszege: 5.000,- Ft/ho.

(5) A gydgyszerkiadéasok viseléséhez nytjtott tdimogatast egy évre kell megallapitani.




Kérelem telepiilési tamogatas elbiralasahoz

Ugyintézéshez hasznalt
letolthetd
formanyomtatvanyok

Jovedelemnyilatkozat

Vagyonnyilatkozat

Elintézési hatarideje: 21 nap

Ugyintézés hatarideje Fellebbezési hatarideje: 15 nap

Elektronikus iigyintézés | —
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Az iigytipus megnevezése Koztemetés

Hataskorrel rendelkezé szerv | Polgarmester

Eljaro szerv Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal, Igazgatasi Csoport
Illetékességi teriilet Jaszszentandras
Eljarasi illeték [lletékmentes

Ugyintézéshez sziikséges

dokumentumok Halotti anyakodnyvi kivonat, halottvizsgalati bizonyitvany

= A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szold 1993. évi II1. térvény

= A pénzbeli és természetbeni szocialis ellatasok igénylésének és megallapitasanak,
valamint folyositasanak részlete szabalyairol sz6l6 63/2006.(I11.27.) Korm.
rendelet

= Az egyes szocialis ellatasokrol szold 18/2013 (XI1.30.) nkormanyzati rendelete

= 2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos

Alapvetd eljarasi szabalyok szabilyairdl

(jogszabalyok) = 1999. évi XLIIL. torvény a temetdkrol és temetkezésrol

= 145/1999.(X.1.) Kormanyrendelet a temetdkrol €s a temetkezésrdl szol6 1999. évi
XLIII. tv. végrehajtasarol

= 34/1999.BM-EiiM-IM egyiittes rendelet az egészségiligyrol szolo 1997. évi
CLIV. torvénynek a halottakkal kapcsolatos rendelkezései végrehajtasarol,
valamint a rendkiviili halal esetén kdvetendo eljarasrol

A kérelmet személyesen a Jaszszentandras kozos Onkormanyzati Hivatalhoz kell
benyujtani tigyfélfogadasi idében.
Ugyfélfogadas:

Hétfo: 8:00-12:00

Kedd: 8:00-12:00;13.00 — 16.00

Szerda: 8:00-12:00

Csiitortok: -

Péntek: 8:00-12:00

Eljaras megindité irat
benyujtiasanak médja (helye,
ideje)




A haldleset helye szerint illetékes telepiilési Onkormanyzat polgarmestere
onkormanyzati hataskorben gondoskodik az elhunyt személy kozkoltségen torténd
eltemettetésérdl, ha nincs vagy nem lelhet6 fel az eltemettetésre koteles személy, vagy
az eltemettetésre koteles személy az eltemettetésrl nem gondoskodik.
Az elhunyt személy utolsé lakohelye szerinti telepiilési onkormanyzat:

Utmutato, az ligymenetre - akdoltségeket hagyatéki teherként a kozjegyzonél bejelenti,

vonatkozo tajékoztatas

- vagy az eltemettetésre koteles a koztemetés

megtéritésére kotelezi.

személyt koltségeinek

Ugyintézéshez hasznalt -
letoltheto
formanyomtatvanyok

Kitoltési atmutatok -

Elektronikus iigyintézés -

41)

Az iigytipus megnevezése

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény

Hataskorrel rendelkezo
szerv

Jegyz6

Eljaro szerv

Jaszszentandrasi K6z6s Onkormanyzati Hivatal, Igazgatasi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték

Illetékmentes

Ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok

Személyi azonosité igazolvany, lakcimkartya, jovedelem igazoldisok, gyermekét
egyedill neveld sziilénél az egyediilallosag igazolasahoz sziikséges irat (birdsagi végzés
valasrol, vagy gyermek elhelyezésrdl,gyamhivatali Jegyz6konyv)

A jovedelem szamitasanak és igazoldsanak modja:

- Onadozo esetében az NAV altal az el6z6 év jovedelmérdl kiadott igazolast;

- munkaviszony esetén a munkaltato altal kiadott el6z6 havi netto atlagkeresetet
tartalmazo igazolast;

- a fizetett, illetve kapott tartasdijat a jogerds itélet /egyezség / masolataval,
ennek hianyaban biintet6jogi feleldssége mellett tett nyilatkozatat;

- nyugdijnal, nyugdijszert  ellatasnal, csaladi  potléknal,
tarsadalombiztositasi juttatasnal az el6z6 havi szelvényt;

- atanuld részére az iskola altal folydsitott 6sztondij 6sszegérdl szolo igazolast.

egyéb

Alapvet6 eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

= A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi II1. térvény,

= A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXXI.
torvény (tovabbiakban: Gyvt.),

= A gyamhatdsagokrdl, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol szolo
149/1997.(1X.10.) Korm. rendelet,

» A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol sz6l6 2004.

4




évi CXL. torvény.

Eljaras meginditd irat
benytjtasanak médja (helye,
ideje)

A kérelmet személyesen a Jdszszentandrds kozos Onkormanyzati Hivatalhoz kell
benyujtani tigyfélfogadasi idében.
Ugyfélfogadas:

Hétfs: 8:00-12:00

Kedd: 8:00-12:00;13.00 — 16.00

Szerda: 8:00-12:00

Csiitortok: -

Péntek: 8:00-12:00

Utmutaté, az iigymenetre
vonatkozd tajékoztatas

* A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag megallapitasanak célja
annak igazolasa, hogy a gyermek szocialis helyzete alapjan jogosult a Gyvt. 19.§ (1)
bekezdésben meghatarozott gyermekétkeztetés normativ kedvezményének, a pénzbeli
tamogatasnak és egyéb kedvezmények az igénybevételére.

* A Gyvt. 19.§ (2) bekezdése értelmében a telepiilési Onkormanyzat jegyzoje
megallapitja a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsagat,
amennyiben a gyermeket gondozo csaladban az egy fore jutd havi jovedelem Gsszege
nem haladja meg

a) az oregségi nyugdij mindenkori legkisebb Gsszegének (tovabbiakban: az Oregségi
nyugdij legkisebb 6sszege) a 140 %-dt,

aa) ha a gyermeket egyediilallo sziild, illetve mas torvényes képviseld gondozza,
vagy

ab) ha a gyermek tartdsan beteg, illetve stilyosan fogyatékos, vagy
ac) ha a nagykortva valt gyermek

- nappali oktatas munkarendje szerint tanulmanyokat folytat és 23. életévét még
nem toltoétte be, vagy

- fels6fokn oktatasi intézmény nappali tagozatan tanul és a 25. életévét még nem
toltotte be.

D) az dregségi nyugdij legkisebb Osszegének 130%-at az a) pont ald nem tartozo
esetekben,

feltéve, hogy a vagyoni helyzet vizsgalata soran az egy fore juto vagyon értéke nem
haladja meg kiilon-kiilon vagy egyiittesen meghatarozott értéket.

Ugyintézéshez hasznalt
letdlthetd
formanyomtatvanyok

149/1997. Korm. rendelet 3. szami melléklete szerinti nyilatkozat

7. szamu melléklet a 20/1997. Korm. rendelethez

Ugyintézés hatarideje

Elintézési hatarideje: 21 nap
Fellebbezési hatarideje: 15 nap

Elektronikus iigyintézés




42)

Az iigytipus megnevezése

Hagyatéki iigyintézés

Hataskorrel rendelkezo szerv

Jegyz6

Eljaré szerv

Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal, Igazgatasi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték

Illetékmentes

Ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok

-Halotti Anyakonyvi Kivonat
-Ingatlan esetében tulajdonjogot igazolo irat

-Torvényes 6rokosok és/vagy végrendeleti 6rokdsok adatai / név: csaladi és
uto, férjes és lednykori, sziiletési hely, személyazonosité jel, anyja neve,
adoszam, lakcim.

-Végintézkedés esetén a végrendelet eredetben, 6roklési-, ajandékozasi
szerz6dés masolatban vagy utalés arra, hogy hol és kinél talalhato.

-Ertékpapirok, takarékbetétkonyv, részvény, részjegy, hitelintézetnél nyitott és
vezetett szamlak, eredetben fénymasolas céljara.

-Gazdasagi tarsasagban, vallalkozasban tagsag, érdekeltség vagy részesedés
mértéke.

-Gépjarmi forgalmi engedélye

-Nyugdijszelvény, tovabba egyéb mas jogcimen rendszeresen folydsitott
jaradék.

-Kiskoru, gondnokolt, ismeretlen helyen 1év6 torvényes képvisel6jének adatai.
-Hagyatéki terhek, illetve kdvetelések bejelentése.
-Magannyugdij-pénztari igazolas.

-Temetési szamlak.

Alapveté eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas
altalanos szabalyairol

2010. évi XXXVIIIL. térvény a hagyatéki eljarasrol

29/2010. XII. 31.) KIM rendelet a hagyatéki eljaras egyes cselekményeirdl

Eljaras megindité irat
benyujtasanak modja (helye, ideje)

Hagyatéki eljaras hivatalbol indul, a halottvizsgalati bizonyitvany
megérkezésével,

/ illetve az tigyfél kérelmére /.




Utmutaté, az iigymenetre
vonatkozé tajékoztatas

Ha az 6rokhagyod utan ingatlan, vagy leltarozasi kotelezettség ala esd
vagyontargy nem maradt, a megjelenés sziikséges az eljaras lezarasa
érdekében.

A hagyatéki eljaras hivatalbol indul — a halottvizsgalati bizonyitvany
megérkezésével, — de indulhat annak az tigyfélnek a kérelmére is, akinek az
eljarashoz jogi érdeke fiizédik. A leltarozast — mint leltareléado — a jegyzd
altal megbizott eldado végzi. A belfoldi hagyaték leltarozasa irdnt a meghalt
személy utolsoé belfoldi lakohelye az iranyadd. A halottvizsgalati
bizonyitvanyon megjeldlt hozzatartozot az tigyintézd irdsban értesiti a
hagyatéki leltar felvétele céljabol. A leltarfelvételt célszerli olyan 6rokdsnek
intézni, aki a legtobb adattal, ténnyel rendelkezik a tobbi 6rokosrol és a
hagyaték targyat képez0 ingatlan, ingd vagyonrol. A hagyatéki leltarban
felvett ingatlan/ok/ forgalmi értékének megallapitasa céljabol a Polgarmesteri
Hivatalban Ado- és Ertékbizonyitvanyt allitanak ki, ami az illeték
kiszabasanak alapjat képezi.

Ugyintézéshez hasznalt letéltheté
formanyomtatvanyok

Ugyintézés hatarideje

Elintézési hatarideje:30 nap

Fellebbezési hatarideje: 15 nap

Elektronikus iigyintézés

43)

Az iigytipus megnevezése

Hatésagi bizonyitvany kiadasa

Hataskorrel rendelkezé szerv

Jegyz6

Eljaré szerv

Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal, Igazgatasi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték

3.000.- Ftilletékbélyegben lerova

Ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok

Személyazonosit6 igazolvany

Alapveto eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

2004. évi CXL. tv. a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabalyair6l

Eljaras megindité irat
benyujtasanak modja (helye, ideje)

Személyesen, a Jaszszentandras kozos Onkormanyzati Hivatalhoz kell
benyujtani tigyfélfogadasi idében.




Utmutaté, az iigymenetre
vonatkozé tajékoztatas

Az ugyfél kérelmére hatosagi bizonyitvanyt allitunk ki olyan tény, adat,
allapot igazolasara, amelyet mas okirattal igazolni nem tud. A hatosagi

bizonyitvany kiadasahoz sziikséges két tani egybehangzd nyilatkozata, amely

az iigyfél allitasat alatdmasztja. A tantik nyilatkozatai alapjan jegyz6konyv
felvételére kertil sor, a jegyzOkonyv adatai alapjan allitjuk ki a hatdsagi
bizonyitvanyt.

Ugyintézéshez hasznalt letolthetd
formanyomtatvanyok

Nincs

Ugyintézés hatarideje

Elintézési hatarideje: 15 nap

Fellebbezési hatarideje: 15 nap

Elektronikus iigyintézés

44)

Az iigytipus megnevezése

Talalt targyakkal kapcsolatos iigyintézés

Hataskorrel rendelkezo szerv

Jegyz6

Eljaro szerv

Jaszszentandrasi Koz6s Onkormanyzati Hivatal, Igazgatasi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték

Nincs

Ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok

személyazonosito igazolvany, lakcimigazolo kartya

Alapveté eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

18/1960. (V. 13.) Korm. rendelet a talalt dolgokkal kapcsolatos eljarasrol

Eljaras megindito irat
benytjtasanak médja (helye, ideje)

A talalo személyesen behozza a talalt dolgot a Jaszszentandras k6zos
Onkormanyzati Hivatalhoz kell benytjtani iigyfélfogadasi idSben.

Ugyfélfogadas ideje

Hétf6: 8:00-12:00

Kedd: 8:00-12:00;13.00 — 16.00
Szerda: 8:00-12:00

Csiitortok: -

Péntek: 8:00-12:00

Ugyintézés hatarideje:

Elintézési hatarid6: azonnal




Utmutaté, az iigymenetre
vonatkozd tajékoztatas

A talalo a talalt dolgot a talalastol szamitott 8 napon beliil behozza a
Polgarmesteri Hivatalba, ahol jegyzékonyv felvételére keriil sor. A talald
nyilatkozik, hogy igényt tart-e a talalt dologra, amennyiben a tulajdonos
harom honapon beliil nem jelentkezik. Amennyiben igényt tart a dologra, a
talalastol szamitott harom honap elteltével a dolgot a hivatal ligyintézgjétol
atveheti, hogy azt koteles egy évig Orizni, és amennyiben a jogos tulajdonos
egy éven belill jelentkezik a dologért, azt neki at kell adni. Egy év elteltével a
talalt dolog a talalé tulajdondba megy at.

Ugyintézéshez hasznalt letéltheté
formanyomtatvanyok

nincs

Kitoltési utmutatok

Elektronikus iigyintézés

Az igénybe vehetd elektronikus
programok elérése:

Id6pont foglalas:

Az tigyfelet megillet6 jogok és
terheld kotelezettségek:

A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyair6l sz6l6
2004. évi CXL. torvény szerint

45)

Az lgytipus megnevezése

Vételi és bérleti ajanlatokkal kapcsolatos ligyintézés

Hataskorrel rendelkezé szerv

Jegyz6

Eljaro szerv

Jaszszentandrasi K6zos Onkormanyzati Hivatal, Igazgatasi Csoport

Illetékességi teriilet

Jaszszentandras

Eljarasi illeték

Igazgatasi szolgaltatasi dij

Ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok

Adasvételi szerz6dés 4 eredeti pld., illetve bérleti szerz6dés3 eredeti pld-ban,

1 db kifiiggesztésre iranyuld kérelem

Alapveto eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

A mez6-¢s erddgazdasagi foldek forgalmardl sz616 2013. évi CXXII. tv.

A mez6-€s erdégazdasagi foldek forgalmardl szol6 2013. évi CXXII. tv.-el
Osszefliggd egyes rendelkezésekrodl és atmeneti szabalyokrol szolo 2013. évi
CCXII. tv.

Az el6vasarlasi és el0haszonbérleti jog gyakorlasa érdekében az adasvételi €s
a haszonbérleti szerz6dés hirdetmény ton torténd kozlésére vonatkozo
eljarasi szabalyokrol sz616 474/2013 (XII.12.) Korm.rendelet.
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Eljaras megindité irat
benyijtasanak modja (helye, ideje)

Személyesen, a tulajdonos vagy postan Jaszszentandras k6zos
Onkorményzati Hivatalhoz kell benytjtani iigyfélfogadasi idében.

Ugyfélfogadas:
Hétfo: 8:00-12:00
Kedd: 8:00-12:00;13.00 — 16.00
Szerda: 8:00-12:00
Csiitortok: -
Péntek: 8:00-12:00

Utmutaté6, az iigymenetre
vonatkozd tajékoztatas

A tulajdonosnak mint eladonak a f61d fekvése szerint illetékes telepiilési
Onkormaényzat jegyzéje részére a foldforgalmi tv. 21 § (1) bekezdésében
eloirt hataridon beliil kérelmet kell benyujtani az adasvételi szerz6dés
hirdetményi uton valé kozlése irant.

Az elévasarlasi jog jogosultja a kdzlés kezdd napjatol szamitott 60 napos
jogveszt6 hataridon beliil tehet az adas-vételi szerzodésre elfogadod
nyilatkozatot.

A haszonbérbeado altal elfogadott haszonbérleti szerzodést a haszon
bérbeadonak kozolnie kell a foldforgalmi torvényen valamint mas térvényen
alapulo6 el6haszon bérletre jogosultakkal. A kdzlésnek a fold fekvése szerint
illetékes telepiilési onkormanyzat jegyzdje utjan hirdetményi titon kell
torténnie. Az eldhaszonbérletre jogosult a kozlés kezdd napjatdl szamitott 15
napos jogvesztd hataridén beliil tehet a haszonbérleti szerz6désre elfogadd
nyilatkozatot.

A kozlési eljaras meginditasa érdekében a tulajdonosnak ( k6zos tulajdon
esetén a tulajdonosok altal kijelolt tulajdonos tarsnak) a jegyz6hoz kozzétételi
kérelmet kell benyujtani az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvanyon.
A jegyz0 a nyilatkozat tételre nyitva allo hatarido leteltét kdvetden a
szerzddéseket €s a jognyilatkozatokat megkiildi a MezOgazdasagi igazgatasi
szerv részére ( Foldhivatal) hatosagi jovahagyas céljabol.

Ugyintézéshez hasznalt letéltheté
formanyomtatvanyok

kérelem

Kitoltési utmutatok

Elektronikus iigyintézés

46)
Az iigytipus megnevezése

Hataskorrel rendelkezo szerv
Eljaro szerv
Illetékességi teriilet

Eljarasi illeték
Ugyintézéshez sziikséges
dokumentumok

Alapvet6 eljarasi szabalyok
(jogszabalyok)

Onkormanyzati bérlakas palyazat onkormanyzati szintii kozérdekii célok
megvalositasa érdekében torténé bérbeadasa

Pénziigyi Bizottsag

Jaszszentandrasi K6zos Onkorményzati Hivatal

Jaszszentandras Kozségi Onkorméanyzat kozigazgatdsi teriiletén  1évo
onkormanyzati bérlakasokra terjed ki

Az eljaras dij- és illetékmentes.

A lakaspalyazatot irasban kell benyujtani.

A palyazathoz csatolni kell a palyazat benyujtasat megel6z6 12 honapban kapott
minden rendszeres ¢és eseti jovedelemrdl szo16 igazolast.

- a lakasok és helyiségek bérletére, valamint az elidegenitésiikre vonatkozo egyes
szabalyokrol sz616 1993. évi LXXVIII. térvény,

- Jaszszentandras Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 17/2013. (XII.
09.) sz. onkormanyzati rendelete az onkormanyzat tulajdondban 1év6 lakasok és
nem lakas céljara szolgdld helyiségek bérletének szabalyair6l, a lakbérek

5



Eljarast megindito irat
benytjtasanak médja (helye, ideje)

Utmutaté, az iigymenetre
vonatkozé tajékoztatas

A palyazok kore:

A palyazat tartalma:

mértékének megallapitasarol
- 10/2004 (IV.30.) a koltségalapon meghatarozott lakbérti bérlakasok
bérbeadasarol

A kérelem benyujthaté postai Giton, vagy személyesen a Kozségi Onkormanyzat
Jaszszentandras, Rakoczi ut 94. 4. szamu irodajaban tigyfélfogadasi idében

A polgarmester a megiiresed6 bérlakdsok bérbeadésara palyazatot ir ki.

Onkorményzati feladat ellatasat eldsegitd szakemberek, versenyszfératol
elmarado bératlaggal rendelkez6 fiatal hazasok, gyermekes csaladok letelepedési
célu otthonteremtése, akiknek nincs tulajdonukban lakoingatlan

- kérelem részletes indokolassal

- bekoltoz6k személyi adatai (név, sziletési hely, id6, anyja neve, lakcim,
tartézkodasi hely cime, jogcime)

- abenyujtast megel6z6 egy évi jovedelem igazoldsa

- nyilatkozat ingatlan tulajdonrdl

- hazassag, élettarsi kapcsolat igazolasa

- lakascélu el6takarékossagi szerz6dés masolata, amennyiben van

- nyilatkozat 2 havi letéti dij megfizetésérdl

- 3 éves életvitelszerlen itt élés igazolasa

Onkorményzati bérlakas palyazati felhivast az 5Snkormanyzat hivatalos honlapjan
kozz¢ kell tenni €s az Onkormanyzat hirdetdtablajan.

A palyazati ajanlatot zart boritékban, irdsban kell benyujtani, amelyekhez
csatolni kell az egy fére jutd atlagjovedelem megallapitdsdhoz sziikséges
igazolasokat.

Ervénytelen az ajanlat, ha

a) azt a beny(jtasara meghatarozott hataridé utan nyujtottak be,

b) az nem felel meg a palyazati kiiras feltételeinek,

€) hianyos, mert adatokat nem ko6zol, a palydzd nem csatolta az elGirt
mellékleteket, vagy a palydzati ajanlat nem tartalmazza a sziikséges
nyilatkozatokat, alairasokat,

d) a kozolt adatok nem felelnek meg a valosagnak

A Dbérlakasra benytjtott palyazatok elbiralasa a palyazat lezarasat kovetd 10
munkanapon belill 6sszehivott bizottsagi iilésen torténik.



